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小郭
出  生：1997年1月              现  居：浙江杭州
手  机：177 7777 7777           邮  箱：1777@163.com

工作经历


教育背景
自我评价


技能专长


20XX.03-20XX.09                   杭州XX科技有限公司      营 销
1、搜集与寻找客户资料，建立客户档案。
2、协助销售主管制定销售策略、销售计划，以及量化销售目标。
3、接待来访客户，以及综合协调日常销售事务。



20XX.09-20XX.06                   上海XX大学                             市场营销（本科）主修课程：管理学、微观经济学、宏观经济学、管理信息系统、统计学、运筹学、会计学、财务管理、市场营销、经济法、消费者行为学、消费心理学、国际市场营销、市场调查、基础会计、金融概论、企业销售策划、人力资源管理学等等。
。

20XX.05-20XX.09                   浙江XX科技有限公司      营 销
1、负责客户维护和销售管理等工作。
2、负责产品宣传、推广和销售，完成销售的任务指标。
3、制定自己的销售计划，并按计划拜访客户和开发新客户。

语言技能证书：英语四级证书、普通话一级甲等证书；
专业技能证书：Photo shop 会声会影等证书；
办公技能证书：熟练使用OFFICE办公软件。

具有良好的团队合作意识及组织协调能力。乐观,自信,心理素质好,具备突出的学习和适应能力。 责任心强,做事主动细致,有良好的沟通技巧和工作作风。思想端正、积极向上、适应力强，有管理、组织能力。工作中能吃苦肯钻研，能承受较强工作压力。


PERSONAL RESUME
自荐信
尊敬的领导：
你好！感谢你在百忙之中抽空审阅我的简历，希望能给我一个机会！您的信任就是我的动力！首先,真诚地感谢您从百忙之中抽出时间来看我的自荐材料。
我，自信，乐观，敢于迎接一切挑战。拼搏是我的天性，努力是我的责任，我坚信，成功定会成为必然。经过大学四年锤炼，在面对未来事业的选择时，我对自己有了更清醒的认识,由于我在大学中锻练了较好的学习能力,加上“努力做到最好”的天性使然,四年中,我在班级的考试中均名列前茅。但我并没有满足，因为我知道，在大学是学习与积累的过程，为了更好适应日后的工作，还不断地充实自己，参加了大学英文四级考试，并顺利通过。一直坚信“天道酬勤”，本人的人生信条是“人生在勤，不索何获”。给我一次机会，我会尽职尽责。
一个公司的荣誉需要承载她的载体--人的无私奉献。我恳请贵公司给我一个机会，让我成为你们中的一员，我将以无比的热情和勤奋的工作回报您的知遇之恩，为我们共同的事业奉献全部的真诚和才智。
诚祝事业蒸蒸日上！
此致
敬礼
郭芙蓉
20XX.01.01
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