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2009.09-2013.06              南京财经大学              人力资源管理（本科）
主修课程:
管理学、宏观经济学、统计学、会计学、财务管理、人力资源管理，劳动经济学、绩效管理、薪酬与福利、培训与开发、招聘与配置，人力资源规划，劳动法，人力资源管理软件。          
实习经历｜Experience
2012.06-2012.12              浙江XX有限公司           人事助理
人事招聘工作：每天更新网路招聘信息，参现场招聘；
行政部的考勤，排班和公司的各部门的月末考勤；
员工的入职、离职手续办理。员工劳动合同的签订，续签与管理。
2013.02-2013.05              学生会编辑部              人事专员
公司管理制度的编写修订及执行落实；
人事工作的监督及主导人员招聘配置、培训、及薪资、福利管理；
监督公司报刊出版及各种活动的组织策划管理。
CET-6，优秀的听说写能力；计算机二级，熟悉计算机各项操作
高级营销员，国家职业资格四级;极具创意的广告策划、文档写作能力
熟练掌握OFFICE办公软件、Photoshop软件
技能证书｜Skills
毕业院校｜Education

性格开朗，具有良好的服务意识和组织、沟通协调能力，能够承受较大的工作压力。有多年人事、行政工作经验，对行政后勤事务,人事日常管理、人力资源6大模块熟悉；了解各项劳动法律法规，对劳资纠纷有较好的应对能力，熟悉人事行政相关文件的编写愿在人力资源管理方面发展。
自我评价｜About me
电话：188XXXX0000          现居：江苏苏州
邮箱：Yfx@XXX.com          学校：东北财经大学
微信：Weixinhao            生日：1990年10月

顾晓里  求职意向：人事专员        































	












自荐信
尊敬的领导：
您好!
　我是来自xx大学人力资源管理专业的xxx。很荣幸有机会向您呈上我的个人资料，在投身社会之际，为了找到贴合自我专业和兴趣的工作，更好地发挥自我的才能，实现自我的人生价值，谨向您作一次自我推荐。山东家乡纯朴的风土人情造就了真诚细致的我，努力进取是我的信念，我在大学期间进取参加各种社会实践活动，担任班级班长、学习委员等多个职位，从中我不仅仅认识到了团队精神的重要性，同时我还学会了如何和人交流沟通。能够说，我的大学生活很充实，这能够算是我人生的转折点和飞跃点。
贵单位供给的就业机会将会是我多年来所受教育与锻炼的一次机会，我殷切地期望能够在您们的带领和指导下，为这份事业，为您们贡献自我的一份力量，根据自我的学习和实习经历，我有信心有本事做好这份工作，同时我也相信自我在以后的工作生活中能够切实的发扬团队精神和吃苦耐劳精神，在工作的过程中不断提升自我，发挥专长，实现人生价值。机会留给有准备的头脑，我已经做好准备了，所以我完全有信心、用本事胜任这一职业。期望您们能给我这样一个机会，研究我的求职请求，我保证不会让你失望，另请理解我最诚挚的谢意!

顾晓里
20XX年XX月XX日
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