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技能证书 
实战经历 
其他经历 
自我评价 
教育背景 

华南理工科技大学                  商贸管理

大学英语、电子商务、商务英语、贸易学、计算机基础



专 业：商贸管理                                                     
主修课程：外贸英语、集装箱运输管理、物流电子商务、国际贸易实务与模拟实训、制单模拟实训、商务谈判模拟、国际货运代理实务模拟。




商贸助理                                           
工作描述：                   
1、建设规范化高质量的市内配送和干线配送体系，提高客户满意度;
2、规划和建设仓储管理体系。





人力管理                                                              
对企业人力资源管理制度绩效概念进行了明确界定；引进人才搭建了企业人力资源管理制度绩效考核。




人力部长                                                                
对企业人力资源管理制度绩效概念进行了明确界定;构建了企业人力资源管理制度绩效评价概念模型和指标体系。




语言能力： 精通外贸英语、普通话二级甲等
专业技能： 全国货运代理与物流资格证书
办公技能： 通过全国计算机等级考试，熟练掌握Word、Excel等日常办公软件






善于创新，拥有优异的创造性思维，责任心强，对待工作尽职尽责，进取意识烈强烈，虚心好学。有良好的团队组织能力及协作精神，具备良好的人际关系，能承担较大的工作量及较强的工作压力。









自荐信







尊敬的领导：   

您好！ 

首先，真诚地感谢您在百忙之中浏览我的自荐信，这对一个即将迈出校门的学子而言，将是一份莫大的鼓励。这是一份简单而又朴实的求职函。也许它的普通没深深地吸住您的眼光， 但它却蕴涵着一颗真诚的心。为此，我诚心恳求您能阅读这份普通的求职函!

我叫杨珉溪，是武汉工业大学自动化工程专业的应届生，即将面临毕业。在校期间，在师友的严格 教益及个人的努力下，系统地掌握了有关理论，我认为自己有以下优势，能够胜任银行柜员岗位的职业需求。

一、通过实习积累了丰富的工作经验，熟练掌握银行柜员模拟操作系统，翻打百张，多种点钞技能，了解证券投资分析，并自己进行炒股锻炼，可以对保险各种情况发生进行业务判断。能熟练地收钞、点钞和基本的财务管理，并且能熟练的处理上下级关系，和公司员工和睦相处，维护公司利益，创造公司价值。

二、大学期间曾担任过学生会会员，经济管理中心协会副主席等职，能很好地处理人际关系。在工作上能做到勤勤恳恳，认真负责，精心组织，力求做到最好，实践期间我学会了思考，学会了如何与人相处共事，锻炼了组织能力和沟通、协调能力，培养了吃苦耐劳、乐于奉献、关心集体、务实求进的思想。

三、此外，本人积极参加各类活动，不断丰富自己的业务知识，抓住每一个机会，锻炼自己。大学期间，我深深地感受到，与优秀学生共事，使我在竞争中获益；向实际困难挑战，让我在挫折中 成长。我热爱金融行业，殷切地期望能够在您的领导下，为这一光荣的事业 添砖加瓦；并且在实践中不断学习、进步。随信附上个人求职简历，收笔之际，郑重地提 一个小小的要求：无论您是否选择我，尊敬的领导，希望您能够接受我诚恳的谢意!    

此致 
敬礼                                                     申请人：郭芙蓉
申请时间： 2020年02月
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