个人简历	PERSONAL RESUME
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姓名：xxx儿	出生年月：xx年xx月
民族：汉	毕业院校：xxx大学
学历：本科	联系电话：1234567890
现居：广东广州	电子邮箱：12345678@qq.com
求职意向：银行柜员	期望薪资：6k-8k
[image: eyJpZCI6NDUyMDM2NSwicmVzb3VyY2Vfa2V5IjoiMTAifQo= ]	教育背景

20xx.xx-20xx.xx	xxx大学	金融投资	大学本科
[bookmark: _GoBack]主修课程：政治经济学、西方经济学、计量经济学、货币银行学、财政学、会计学、投资学、国际投资、跨国公司经营与案例分析、公共投资学、创业投资、投资项目评估、证券投资学、投资基金管理。
[image: eyJpZCI6NDUyMDM2NSwicmVzb3VyY2Vfa2V5IjoiMTAifQo= ]	实习经历

20xx.xx-至今	XXXXX银行	银行柜员
工作内容：
1. 负责办理客户账户开立、收付现金、转账、回单打印等柜面对外业务；
2. 负责个人日终轧帐相关业务，按要求整理业务传票及编制相关报表；
3. 按负责掌管现金箱包、保险柜等的钥匙，履行管库职责。
20xx.xx-20xx.xx	XXXXX银行	营业部柜员（实习）
工作内容：
1. 负责外币及人民币的柜台业务，包括本外币存款、取款、转帐、会计核算、银证业务等；
2. 做好各类帐户的开立和维护等管理工作，确保帐户资料准确、完整；
[image: eyJpZCI6NDUyMDM2NSwicmVzb3VyY2Vfa2V5IjoiMTAifQo= ]	个人技能

语言技能：流利的中英文口语和书写能力，能够与客户进行清晰有效的沟通；
办公技能：熟练使用Microsoft Office套件，能够高效处理文件和数据，具备良好的协调和组织能力；
专业技能：熟悉银行柜员工作流程和操作规范，具备扎实的金融知识和业务技能，能够高效、准确地处理客户的银行业务。
[image: eyJpZCI6NDUyMDM2NSwicmVzb3VyY2Vfa2V5IjoiMTAifQo= ]	个人评价

1. 性格外向、坦诚自信，乐观进取，高度的工作热情；
2. 大学英语四级及以上水平，主课成绩优秀，掌握一定金融、经济或银行业基础知识；
3. 品学兼优，政治素质良好，具有较强的学习能力、沟通能力和团队协作精神，有意愿从事专业化、
4. 节奏快、高要求的客户营销及服务工作，适应能力较强并能承受一定的工作压力
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