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· 对市场行情进行调研，了解价格的区域与走向；
· 根据公司的需求，监管库存，及时进行缺失物品的采买补给工作；
· 与供应商进行价格的谈判，以寻求合适的性价比；
· 及时跟进各项采买发货的进度，并根据公司的流程和合同日期安排付尾款；
· 对电子库存系统及时进行更新。
· 
20XX.01-20XX.01      北京xxx有限公司       采购专员
工作内容：

注册职业采购助理、注册职业采购专员
20XX年年度部门优秀星员工
证    书：
荣    誉：

本人性格阳光开朗，为人公平公正，喜欢与人交际，朋友广泛，有着良好的语言沟通表达能力和协调能力，谈判技巧丰富，对待工作，有责任心和良好的职业素养，一直以来以公司的利益为重，对事积极主动有耐心，肯吃苦，有着3年的工作经验，熟悉电子行业的各类零部件的成本分析，能够熟练的使用办公软件。

· 熟悉电子产品的元器件和金属机构件；
· 零部件的采购成本分析，协助主管在保证质量的前提下，制定成本预算；
· 与采购部的同事一起和供货商进行价格上的谈判，尽可能的节约企业的生产成本；
· 与技术部的研发人员一起研讨优化产品的性价比；
· 完成领导交代的其它工作事项。
20XX.01-20XX.01     北京xxx有限公司       采购专员
工作内容：

20XX.01-20XX.01
晓恩学院
采购管理专业/本科
主修课程：采购供应管理导论、供应战略、供应商管理、报价与谈判、采购合同管理、企业物流管理、采购绩效管理、供应链管理、国际贸易理论与实务、库存管理等。
TEL:123-4567-7890   info@126.com
年龄：28岁   民族：汉族
出生年月：20XX.01
籍贯：上海市浦东区
政治面貌：党员
婚姻状态：已婚
期望薪资：8K-9K
人生信条：三分机遇七分打拼
求职意向：采购专员
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