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语言证书：大学生英语四级（CTE4），普通话二级甲等；
专业证书：机电工程专业国家二级注册建造师，安全生产考核合格证书B类；
荣誉证书：2020年度优秀项目经理、先进个人；

自我评价
经过多年的项目经管理经验的积累，本人对于工程项目管理有自己独到的见解，熟悉项目建设中的各个流程环节，了解如何更好的协调建设单位及监理单位，能够做到根据项目部特点划分人员职责保证项目告诉有序进行；本人对待工作认真负责，有极强的团队协作意识，且适应力超强，能够用最短的时间适应工作环境、了解工作重点。
工作经历
20xx.09-20xx.07                         北京工业大学                      专业：电气工程
主修课程：电力拖动与控制、自动控制理论、检测与转换技术、供配电系统继电保护、变电站综合自动
化、电机学、电气控制和可编程控制器。

20xx.09-20xx.07                      北京无限建筑有限公司                 职位：项目主管
工作描述：
负责协助项目经理对公司承接项目进行各项管理；
实时跟踪项目施工进度、质量及安全等，及时向项目经理及建设方代表汇报；
编制开工报告、竣工文件、结算文件等，保证施工资料及时向建设方提交；
配合监理单位及建设单位对项目进行监测，完工后组织人员配合进行验收。
20xx.09-20xx.07                      北京无限建筑有限公司                 职位：项目主管
工作描述：
负责组织项目管理部成员，对人员进行职责划分促进项目管理；
跟踪项目施工进度、质量及安全，发现问题及时调整，并及时参加工程会议向建设单位汇报；
配合监理单位及建设单位对项目进行监测，完工后组织人员配合进行验收。
配合建设单位及监理单位进行完工验收以及工程结算等。
教育背景
生日：1992.11.25            籍贯：上海市普陀区
电话：12345678901          邮箱：daoke123@163.com
求职意向：项目经理
林珉钧
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