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姓名：佰通
电话：188-0000-0000
邮箱：docer@wps.cn
意向：电子商务运营专员
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大学生英语六级（CET6）
计算机二级，熟练掌握PPT、WORD、EXCEL等办公软件，熟悉PS、AI
普通话资格考试二级甲等
在校担任班长一职，有较强的领导能力、组织能力和团队精神
英语能力
办公能力
语言能力
社交能力
上海完全眼镜淘宝店
2019.4-2019.12
1. 独立负责建立店铺，添加产品内容，产品属性设置等
2. 实时在线为客户答疑，并定期将问题汇总给产品部门
3. 策划店铺促销活动，包括转发链接获得积分卡等，当月活动用户量翻倍
苏州大亚贸易集团
实习经历 / Experience
运营实习生
2020.3-至今
1. 协助运营总监管理1家天猫店、2家淘宝C店日常运营工作
2. 负责店铺基础管理、活动策划、渠道分销、资源拓展等工作的沟通协调
3. 协助会员经营高级经理发展店铺会员，以淘宝后院为平台成功举行了多次活动，并对会员QQ群日常的维护
	  网店运营

自我评价 / About me
1. 有互联网运营推广经验，热爱互联网，熟悉各类网站推广工具
2. 有丰富校园活动经历，组织策划和沟通协作能力强
3. 个人网页：http://xxxxxxxxx.com（日均pv5000人次）
北京师范大学

2017-2020

专业绩点（4.58/5），专业排名（5）
主修课程：
管理学原理、微观经济学、宏观经济学、技术经济学、管理信息系统、统计学、会计学、中级会计实务、财务管理、运筹学、市场营销、经济法、现代公司制概论、经营管理、公司金融、人力资源管理、企业战略管理等
工商管理专业
教育背景 / Education
求职意向：电子商务运营相关职位
佰通
生日：1988.02.04
现居：北京市海淀区
手机：188-0000-0000
邮箱：docer@wps.com
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您好！
我是一名即将毕业的本科毕业生。我很荣幸有机会向您呈上我的个人资料。在投身社会之际,为了更好地发挥自己的才能,谨向各位领导作一下自我推荐。
伴着青春的激情和求知的欲望，我即将走完四年的求知之旅， 美好的大学生活，培养了我科学严谨的思维方法，更造就了我积极乐观的生活态度和开拓进取的创新意识.课堂内外拓展的广博的社会实践、扎实的基础知识和开阔的视野，使我更了解社会；在不断的学习和工作中养成的严谨、踏实的工作作风和团结协作的优秀品质，使我深信自己完全可以在岗位上守业、敬业、更能创业！我相信我的能力和知识正是贵单位所需要的，我真诚渴望，我能为单位的明天奉献自己的青春和热血！
21世纪呼唤综合性的人才,我个性开朗活泼，兴趣广泛；思路开阔，办事沉稳；关心集体，责任心强；待人诚恳，工作主动认真，富有敬业精神. 在四年的学习生活中, 我很好的掌握了专业知识,学习成绩一直名列前茅.在学有余力的情况下,我阅读了大量专业和课外书籍，自学部分工商管理课程,并熟悉掌握了各种办公软件。
自荐书不是广告词，不是通行证。但我知道：一个青年人，可以通过不断的学习来完善自己，可以在实践中证明自己。尊敬的先生/小姐，如果我能喜获您的赏识，我一定会尽职尽责地用实际行动向您证明：您的过去，我来不及参与；但您的未来，我愿奉献我毕生的心血和汗水！
再次致以我最诚挚的谢意！
此致
敬礼！

2020.10
自荐信
Cover Letter
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