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求职意向：销售助理类相关职位
简
历
PERSONAL RESUME

兴趣爱好



游泳
羽毛球
音乐



写作
乒乓球
旅行

基本信息
姓名：

佰通
年龄：

26周岁
籍贯：

江苏南京
求职：

销售助理类

荣誉证书
2008 年：  计算机二级证书
2009 年：  大学英语6级证书
2010 年：  十佳学习标兵
2011 年：  一等奖学金

电话：
13000000000
微信：
Jianqiqi
邮箱：
qiqi@163.com

工作经验

市场拓展专员
南京七七电子设备有限公司

2015-至今
主要工作：
负责南京以及大部分周边城市的市场组织、开发、策划工作;
负责参与公司产品的宣传推广活动。

行政主管助理
南京七七生物科技有限公司
2010-2015
主要工作：
负责出入厂手续之办理及全厂人员档案的建立与管制，公司员工考勤及薪资考核发放。

负责负责办公室的文秘、信息、机要和保密工作，做好办公室档案收集、整理工作。

教育经历

市场营销学
南京财经学院（本科）            
2006-2010
主修课程：
管理学、市场营销学、经济法、国际市场营销、广告学、经济学、管理信息系统、统计学、会计学

市场营销学
南京财经学院（本科）

2010-2012
主修课程：
管理学、市场营销学、经济法、国际市场营销、广告学、经济学、管理信息系统、统计学、会计学

自我评价

具开阔视野;思维开放、理解、接受新事物能力较强;心态好，自信、自律性强;具有良好的语言沟通能力和有一定的文字功底。亲和力好，懂服从，重配合，具备良好的管理知识及技能技巧。

职业技能
 
WORD

组织能力

EXCEL

沟通能力

AI

创新能力

Power Point

学习能力



基本信息

姓 名：
佰通
电   话：
1300-0000-000

年 龄：
26周岁
邮   箱：
Zhuxiaolin@163.com

籍 贯：
江苏南京
微   信：
中共党员

求   职：
市场推广助理及相关职位
地   址：
南京市鼓楼区123号






工作经验：

市场拓展专员
南京星星电子设备有限公司
2015.03-至今
■
负责公司和相关政府部门的对外联络，宣传企业精神，创建公司的企业文化
■
主要负责南京以及大部分周边城市的市场组织、开发、策划工作。

行政主管助理
南京七七生物科技有限公司
2013.06-2015.02
■
出入厂手续之办理及全厂人员档案的建立与管制，公司员工考勤及薪资考核发放。
■
负责办公室的文秘、信息、机要和保密工作，做好办公室档案收集、整理工作。做好会议纪要。


教育经历：

市场营销学
南京财经学院（本科）
2006.09-2010.07
■
市场营销学、管理学、经济法、国际市场营销、管理信息系统、统计学、会计学、财务管理、广告学、国际金融、营销策划案例分析、消费者行为学、商务谈判与沟通技巧

市场营销学
南京财经学院（本科）
2006.09-2010.07
■
市场营销学、管理学、经济法、国际市场营销、管理信息系统、统计学、会计学、财务管理、广告学、国际金融、营销策划案例分析、消费者行为学、商务谈判与沟通技巧

职业技能：

■
语言能力：
大学英语6级证书，能够熟练的进行听、说、读、写。
■
软件能力：
计算机二级证书，熟练操作windows平台上的各类应用软件，如：Word、Excel等。
■
团队能力：
具有丰富的团队组建与扩充经验和项目管理与协调经验，能够独挡一面。
■
组织能力：
能独自组织公司员工开展各种活动及会议，并能进行各类信息的采集、分析、整理。

自我评价：


本人思维开放、理解、接受新事物能力较强;心态好，自信、自律性较强;具有良好的语言沟通能力和有一定的文字功底。亲和力较好，懂服从，注重配合工作，具备良好的管理知识及技能技巧;具有较强的沟通协调能力、学习及适应能力。具有丰富的团队组建与扩充经验和项目管理。



自荐信
尊敬的领导：

您好！
我是南京财经学院市场营销专业的一名学生。非常感谢您能在百忙之中审阅我的求职信，此时我的心情平静而激动，我觉得能将我无悔的青春走到你们中间，实现共同的辉煌那是我的荣幸，将感到无比的自豪。

“宝剑锋从磨砺出，梅花香自苦寒来”。经过四年的大学专业学生和大学生活的磨练，进校时天真、幼稚的我现在已变得沉着、冷静。为了立足于社会，四年大学中，我不断努力学习，全面的掌握了市场营销学管理学、经济法、国际市场营销等专业学科。我应聘的岗位是销售助理，这一工作定位是我对自己工作的能力和社会需求衡量之后决定的，我性格开朗活泼，善于与人打交道，与人交流富有感染力，所以我想通过我的特长来挖掘我的潜力，销售助理刚好满足我的需要。

话说销售这个行业很苦很累，但我已经做好了吃苦耐劳的充分准备，我对我未来的职业规划也只有一个，那就是做一名优秀的销售人员。我私下也做足了充分的准备：阅读大量销售书籍，同时也利用课余时间到南京七七生物科技公司学习一些销售技巧，在工作期间让我明白，想销售一样产品，必须要先把自己销售出去。

我相信我能胜任贵公司要求的职位，希望你可以用你的慧眼挖掘我的潜能，我会用我的潜能创造共同的利益，我竭诚的希望能成为贵公司的一员，为公司全力以赴。
        祝您工作顺利！祝贵公司蒸蒸日上！
    此致
    敬礼！ 
                                                          佰通
                                                    日期：20XX.01.18
     


               








期待您的回复！
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