[bookmark: _GoBack][image: 02-灰]本人性格乐观开朗，为人陈恳，乐于助人，待人真诚，善解人意，掌握良好的礼仪知识和接待工作经验，头脑灵活，反应敏捷，能够灵活处理工作中的突发事件，工作细致，认真，责任心强，具有很强的人际沟通协调能力，团队意识强。




技能证书

20xx.09-20xx.06                     校学生会宣传部                           部长                   
· 负责校学生会相关活动的宣传工作，带领部门成员制作宣传海报，传单，横幅等宣传材料；
· 多次举办学校社区的‘社区文化节’，‘消防知识竟答赛’和‘预防安全隐患征文大赛’等大型活动，及时完成学生会其他工作，工作得到学校老师认可。

2020.07-至今                         xxx有限公司                          市场部助理
· 协助市场经理处理好各种工作表格完成工作，包括：月度市场部报告，年度总结报告，新项目跟进报告等或属于市场范围内的各种文件工作报告；
· 协助市场经理处理各种项目标书制作，并进行初审，提交给经理进行复审；
· 对公司宣传资料内容定期检查，并进行内容的更新及维护，做好各种由市场部主持召开的会议记录工作，并出具会议记录；
· 负责处理日常市场部内部的事务工作，以及按时完成上级交待的任务等等。

实践经历



姓名：佰通                籍贯：湖南          求职类型：全职
出生年月：1999.08.08      民族：汉            手机号码：15000000000                         现居地：广东深圳          政治面貌：党员      邮箱：123456@xx.com
英语六级证书，能进行日常中英交流，普通话二甲等证书，C1驾驶证
高级营销员证书，计算机二级证书，熟练运用WPS，office等办公软件



自我评价

教育背景
基本信息
2016.09~2020.06                    市场营销（本科）                       湖南大学
主要课程：主要课程：管理学、微观经济学、宏观经济学、管理信息系统、统计学、会计学、财务管理、市场营销、经济法、消费者行为学、国际市场营销、市场调查等等。





求职意向：市场助理/专员
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