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基本信息
出生年月：95 - 11
现居地址：武  汉
工作年限： 1  年
政治面貌：党  员
电话：131-1234-5678
邮箱：LINXE@qq.com

自我评价

专业能力

工作经历

教育背景
2015.09 - 2019.06              武汉纺织大学                英语专业（本科）
主修课程：翻译理论与实务、英语阅读、口译、英语应用文写作、综合英语、英语视听、英语口语、商务英语、商务谈判、国际贸易、外贸理论与实务、英文科技文献检索、科技英语、科技英语写作。




2019.10 - 2020.06                武汉铁路学院               职位：大学助教
工作职责：
1. 了解学员学习情况，监督以及指导学生完成学习任务，并及时将学生学习情况反馈给主讲老师； 
2. 定期与学生沟通学习进度及情况，制定个性化学习方案； 
3. 及时、准确地收集最新考试类相关信息，随时把握最新动态； 
4. 及时辅导学员，解决学生遇到的各种学习问题；  
5. 了解学生需求，定期疏导和沟通，并及时反馈给相关任课教师；  
6. 负责学员日常出勤管理、考勤统计等工作；  
7. 监督配合讲师教学工作，关注学生学习过程，组织考试相关事宜。




计算机能力：获得全国计算机二级证书，并熟练OFFIC办公软件；
语言能力：普通话二甲，具有良好的听说读写能力；
专业能力：通过专业英语四级、八级考试，获得教师资格证。




本人英语口语流利发音标准，专业英语八级以上；工作认真负责，乐于学习新事物、做事仔细；具亲和力，富爱心、耐心、责任心及良好的师德风范；对英语教育有热情，性格活泼，能唱会跳；身体健康，吃苦耐劳，灵活勤快；做事踏实认真、有较强的沟通能力，具团队合作精神能力。
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求职意向：大学助教
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