[bookmark: _GoBack][image: 04-灰] 2014.09 - 2018.07				中国人民大学经济学院			市场营销学			   本科
主修课程：运营管理学、会计学、计算机学、实用英语、商务英语、市场营销学
教育背景/Education
0
本人具有2年新媒体运营管理工作经验，热爱新媒体行业和自媒体运营，对小红书、抖音、大众点评、微信、微博、互联网等平台较为熟悉，对移动互联网发展和时下热点高度关注，思维活跃、有创意、熟悉操作PS软件、有较强的文字编辑能力、笔锋可盐可甜，有独立策划、实施新媒体活动的能力、具有独立与各媒体打交道的能力，积极主动，责任心强，有良好的团队意识，能服从领导安排，及时完成领导交给的工作。
教育背景/Education
0
2008年					商务英语口语大赛一等奖								成绩：优秀
2009年					达恒信息年度优秀员工称号							成绩：优秀
教育背景/Education
0
2018.09 - 2020.10				广州市苏慧科技媒体有限公司				   新媒体运营主管
工作职责：
1. 协助运营部经理完成运营管理工作，完善运营管理体系；
2. 参与公司各规章制度、流程的编制和监督执行；
3. 负责集团各业务中心当月重点业务分解、拟定、跨部门沟通确认，将项目目标与部门目标进行区分，并上报审批；
4. 负责督办集团各业务中心当月工作任务中的特殊事项，协调集团各部门及时提供支持和监督；
5. 根据需要到项目上查看现场，沟通计划运营及领导交办的任务；
6. 会议管理，按要求组织月度会议、临时会议、专题会议、电话会议，催收提报成果、记录会议纪要、会后跟踪督办；
教育背景/Education
0
电话：139-191-99-**		邮箱：EVA15*@163.com				地址：深圳市福田区西北路125*号
经验	3年新媒体运营工作经验
证书	大学英语四级证书、二级计算机证、C1机动驾驶证
佰 通-运营主管
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