[bookmark: _GoBack][image: 形象照2][image: 学历小图标]工作时间：20XX/1 - 20XX/6        就业公司：段飞工程有限公司        岗位：工程管理专员
1. 协助项目经理管理施工现场。
2. 负责绘画施工图纸、编制现场签证，独立完成工程内页资料。
3. 负责监督施工质量，督促施工进度，控制成本、解决施工技术问题及硬景的实际操作能力。


工作经历      Practice

个人技能      Skills

工作时间：20XX/1 - 20XX/6        就业公司：金山工程有限公司        岗位：项目管理专员
1. 负责完成项目计划的定制及日常管理，并对项目进度进行监督和计划内容落实。
2. 协调项目组分析和解决项目执行过程中的各种问题，及时上报风险，提出分析并解决问题。
3. 负责组织业务决策评审及技术评审等活动，协调进行会议纪要和问题追踪，发布项目报告。
4. 负责项目技术资料管理及归档，总结等。


1. 语言能力：英语PETS-3、普通话二级。
2. 计算机能力：全国计算机等级考试（二级）。
3. 办公能力：熟悉使用WPS、office等软件
4. 从业证书：项目管理PMP认证、CPMP认证。
xxx   求职意向：项目经理
专业：会计学
学历：大学本科
现居：福建·龙岩


微信：666666666
手机：16666666666
邮箱：666666666@.com

教育背景      Education

在校时间：20XX/6 - 20XX/9            就读学校：xxx学院            专业：工程管理
主修课程：管理学、经济学、应用统计学、运筹学、会计学、财务管理、工程经济学、组织行为学、市场学、计算机应用、经济法、经济法、现代公司制概论、经营管理、公司金融、人力资源管理、企业战略管理、工程项目管理、工程估价、合同管理等。
Personal resume
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