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工作积极认真，细心负责，具有较强的抗压、协调与统筹能力和丰富实际管理经验。对数字敏感，擅长新闻通讯、商业广告及传统媒体运用，性格活泼开朗有责任心执行力强。从事物流与供应链咨询工作4年时间，以企业管理云及数据库为核心专注于erp、crm行政人力资源系统。熟悉国际贸易理论及流程，精通英语并对其进行优化，具有较强的沟能力、亲和合作意识与资源倾向。
自我评价
· 语言能力：通过大学英语六级、普通话二级甲等
· 计算机能力：通过全国计算机等级考试（二级），熟练掌握word、excel、PPT等日常办公软件

技能证书

20XX.05-20XX.05                    XXXX有限公司                             采购专员

· 根据需求部门提出的采购需求，选择合格供应商寻比价、商议不同供应商的交期和价格差异、综合质量表现决定合适的供应商；
· 制作采购订单、按照流程提交审批并且下发订单给供应商； 
· 跟催订单及合同交货，确保采购物料及时到达，保证生产顺利； 
· 根据物料计划和仓库库存量安排每月进料计划，合理控制运费成本和库存量； 
· 协助财务对账付款和相关专项费用的付款处理； 
· 配合SQE进行质量管控，做好供应商的品质管理与选择。对出现异常的供应商进行现场监督改善，并提出物料补救方案；
· 根据材料的市场价格、加工费用核算供应商生产成本，同时采取货比三家的方式，利用必要的沟通技巧协助采购经理进行年度议价； 
· 协助采购经理处理突发事件、积极与其它部门沟通，处理个人责任内的所有事宜。

工作经历
20XX.09—20XX.6                      XXXX大学                               市场营销 
· 主修课程：主修课程：基本会计、统计学、市场营销、国际市场营销、市场调查与预测等。

年龄：24岁
电话：138-0000-0000

现居：上海市
邮箱：0000@00com
教育背景
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