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技能技能

工作经历

 201X.07-201X.06                    xxx大学                       物流工程（硕士）
主修课程：管理学原理、现代物流管理导论、采购管理、供应链管理、仓储与配送管理、运输管理、物 流成本管理、物流法规、物流管理。



20XX.09-至今                          市场经理                      XX科技有限公司
1、 主持采购部的全面工作，领导采购部门按部门的工作职能做好工作。 
2、 领导采购部门按部门的工作职能做好工作。
3、 根据项目营销计划和施工计划制订采购计划，并督导实施， 
4、 制定本部门的物资管理相关制度，使之规范化。 
5、 制定物资采购原则，并督导实施。
6、做好采购的预测工作，根据资金运作情况，材料堆放程度，合理进行预先采购。
7、定期组织员工进行采购业务知识的学习，精通采购业务技巧，培养采购人员廉洁奉公的情操。
8、控制好物资批量进购，避开由于市场不稳定所带来的风险。 
9、监控项目物流的状况，控制不合理的物资采购和消费。 
10、进行采购收据的规范指导和审批工作，协助财会进行工程的审核及成本的控制。




普通话一级甲等;
大学英语四/六级（CET-4/6 ），良好的听说读写能力，快速浏览英语专业文件及书籍;
通过全国计算机二级考试，熟练运用 office 相关软件。




6年以上相关采购行业管理工作经验;熟悉采购流程，熟悉采购、物料知识，了解生产、计划、仓储、物流管理工作基本流程;熟悉供应商评估、考核，熟悉相关质量体系标准;具备较强的供应商开发和管理能力，有丰富的供应商资源积累，具有较强的商务谈判决策能力。




PERSONAL
教育背景

xxx 
求职意向： 采购总监
年龄：32岁                  电话：12345678910
邮箱：123456@123.com      籍贯：广东深圳
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