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20XX.08-20XX.07   XX机械电子公司   采购专员
工作内容：
· 核实各部门的请购计划，根据存货情况，对物资按库存规定数量进行及时采购；
· 按照公司要求，考察供应商，并与合适的供应商建立良好的关系，在自由平等互惠互利的原则下开展业务；
· 遵守财务制度，对采购货物办理入库手续，并在财务科报帐登记；
· 与仓库联系，落实物资实际到货的品种、规格，数量，以及质量，然后通知各个申购部门领取物资；
· 做好每天的工作记录以及近期工作计划；
· 完成公司领导安排的其它相关工作任务。
20XX.09-20XX.07   XX工商大学   物流管理专业
主修课程：
物流概论、物流规划与设计、运输管理、 仓储管理、配送管理、采购项目管理、采购与供应管理、国际物流学、国际贸易理论与实务、物流成本管理、国际物流实务、成功学、创新学、会计学等。
有3年的企业采购管理工作经验，对待工作，认真负责，严于律己，有良好的职业道德，在采购过程中，遵纪守法、实事求是、不行贿、不受贿。有着良好的沟通理解能力和语言表达能力，讲话幽默风趣，善于与人打交道，喜欢交朋友，喜欢热热闹闹的。极具团队协作精神和集体荣誉感，有大局意识和服务意识，大家同心同德才能更优质的完成每一项工作任务。入一行爱一行，我热爱本职工作，也时常向身边优秀的老员工学习，虚心请教工作中遇到的各类问题，我相信，只有努力才会成为更好的自己。
电话：123-4567-7890（微信同号）
邮箱：info@126.com
现居：上海市浦东区XX小区
年    龄：29岁
出生年月：20XX.12.12
政治面貌：共青团员
婚姻状态：已婚
期望薪资：5K-7K
最高学历：本科/统招
求职意向：采购专员
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