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求职意向：采购经理相关岗位
出生年月： 1998/12/12  
身体状况： 健康 
政治面貌： 中共党员
联系电话： 12345677890
现居地址： 上海市浦东区
性    别： 男
身    高： 168cm 
文化程度： 大学本科 
籍    贯： 上海市浦东区
邮    箱：info@126.com
语言能力： 通过全国英语六级比赛；     普通话二甲等；      粤语流利；      西班牙语略懂；                                      
个人证书： 采购就业证书；             中共党员证；        C1驾驶证；     优秀员工证；
办公软件： 熟练操作Word、Excel、WPS、CorelDRAW、PS、	AI、CAD等相关办公软件。

20xx.09/20xx.06          就读于上海市晓恩中学                         初中毕业                                                               
20xx.09/20xx.06          就读于上海市晓恩中学                         高中毕业                                                                
20xx.09/20xx.06          就读于上海市晓恩大学                         大学毕业                                                              
20xx学年度  获得全校班级歌唱比赛个人第一名；                                  
20xx学年度  获得全校体育比赛个人全能第三名；                                   
20xx学年度  获得全校全年奖学金一等奖；                                  
20xx学年度  被评为学校“活雷锋”称号；                                  
个人荣誉
技能证书
工作描述：    A. 负责采购流程的完善，产品及时保障以及采购方案的制定工作；
B. 优化供应商采购渠道体系，搭建培养优秀采购团队，制定采购计划与目标；
C. 负责采购订单下达，交付进程的处理，并定期组织培训采购相关业务知识。

20xx.05/20xx.12          任职于上海市晓恩有限公司                         采购主管                                                               
工作描述：    A. 负责制定公司日常采购制度及相关流程，搭建供应配套体系并维护运行；
B. 进行对供应的评定与选择，优化相关采购成本，加强货物管理和发展需求；
C. 负责采购合同谈判，采购计划审批与方案执行落实，建立供应商合作体系。
20xx.04/20xx.10          任职于上海市晓恩有限公司                          采购经理                                                                         
工作经历
教育背景
自我介绍： 本人性格温顺体贴，积极有主见，有良好的表达能力，善于与他人沟通，有较强的管理能力，工作细心担当有责任，有上进心，能吃苦耐劳，适应能力强，有团队协作意识，敢于挑战，工作态度端正。                                  
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