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执行力：
英语水平：
专业水平：
沟通交流：
计算机水平：
技能特长

SPECIAL SKILL

教育背景
EDUCATION BACKGROUND

郑州科技大学 
产品功能设计       
本科
2012.09 - 2016.06
2015.04
2016.04
2016.11
计算机二级证书
英语六级证书
国家一等奖学金
优秀班干部
2017.05
普通话一级证书
2017.03
荣誉证书
HONOR CERTIFICATE

工作描述
采购助理
北京金山软件有限公司 
根据公司制定年度采购计划制定本部门的采购计划；开发并提高采购与供应系统以及库存管理系统中的技术含量；同公司内部其它各功能部门建立并维持良好的关系；

2016.09-2017.06
工作描述
采购总监
工作经历
WORK EXPERIENCE

河南在行文化有限公司 
根据公司战略，制定采购战略，搭建采购体系，管理公司各层级采购政策及合规工具等；制定采购流程和风险控制规范，组织采购团队有计划、有标准的推进日常采购工作，防范经营风险；制定供应商管理的规范和要求，对供应商进行评估认证，在价格、产能、品质等方面制定审核标准并定期实施评估，保证供应商的优良稳定供货能力；
2018.09-2019.06
工作描述
采购经理
北京连接科技有限公司 
负责监督并参与公司大批量物资订货的业务洽谈，检查合同的执行程度和落实情况；监管重点和大宗采购项目的招投标、谈判、签约及合同的交付执行；认真监督检查各采购主管的采购进程和价格控制的情况；


2017.09-2018.06
联系方式
CONTACT INFORMATION
现居：北京 海淀
出生日期：1990.08.09
180[image: ]2xxx858
籍贯：四川 绵阳
婚姻状况：未婚
xxx
求职意向：采购经理/总监
本人善于沟通，具备活动策划和组织协调能力。良好的心态和责任感，吃苦耐劳，擅于管理时间，勇于面对变化和挑战。良好的学习能力，习惯制定切实可行的学习计划，勤于学习，能不断提高。
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