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专业能力 // Competence


工作经历 // Experience


教育背景 // Education

2014.09 - 2018.06         上海大学             英语专业（本科）
主修课程：口译、商务英语、商务谈判、国际贸易、外贸理论与实务、英文科技文献检索、英语应用文写作、综合英语、英语视听、英语阅读、科技英语、科技英语写作、英语口语、翻译理论与实务。




2018.10 - 2020.06        上海轻工大学           职位：大学助教
工作职责：
1. 教授英语课程，制定授课计划和课前准备，在课堂上配合外籍教师授课；
2. 协助校方管理，对学生进行课前辅导与课后预习，督促学习进度和效果；
3. 收集学生的反馈信息并及时做出回复，协助处理学生投诉；
4. 负责学生测评工作以及测评结果分析，配合学校组织的各种教学活动；
5. 协助老师课前准备，课中答疑，课后批改作业；
6. 整理讲义内容，制作PPT，跟进上课反馈，跟主讲沟通教学安排等；
7. 参加教学教研活动，提升自身教学水平。




计算机能力：获得全国计算机二级证书，并熟练OFFIC办公软件；
语言能力：普通话二甲，具有良好的听说读写能力；
专业能力：通过专业英语四级、八级考试，获得教师资格证。




本人英语专业8级，有较强的语言功底，有良好的沟通能力，执行力，解决问题能力，和组织协调能力 ；拥有高度责任感和服务学生意识，善于与学生沟通交流，逻辑思维能力强， 应变能力强 ；工作认真、积极、乐于接受挑战，具有良好的职业道德和敬业精神；吃苦耐劳，有上进心及责任心，能承受工作压力。
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政治面貌：党  员
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邮箱：jianlimoban-ziyuan.com
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