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2021.3-至今                             xxx网络科技有限公司                          
采购经理
· 负责新供应商的开发，新产品开发相关工作；
· 评估供应商的综合水平，与供应商进行比价、议价谈判等工作；
· 及时跟踪掌握产品价格行情变化及监管产品品质情况，降低采购成本；
· 定期检查分析在库商品，关注商品销售变化，在满足供应商、销售部门及市场需求的前提下，合理调整采购时点及采购批量，使库存结构最优化。

2021.3-至今                             xxx传媒科技有限公司                          
采购经理
· 采购订单跟进，确保订单准确性并及时安排船运
· 制作采购报表并确保准确性
· 库存管理，准确分析库存
· 负责区域内的仓库之间及时调货
工作经历 | Experience
本人熟悉供应商开发渠道、供应商评估和考核，具有供应商管理和风险控制的能力；具有相关产品的市场供应和成本分析能力，具备良好的价格谈判和沟通能力；能适应临时性的出差，熟练应用常用办公软件，学习能力强；具有较强的责任心和进取心，具备良好的职业道德素养和很强的自我约束力，具有独立工作和承受压力的能力。
职业技能：熟练掌握采购管理、成本管理、经营管理、生产管理、财务管理，精通采购原理及成本控制；
办公技能：熟练使用word、EXCEL、PPT等办公软件；
证书技能：英语四级证书；计算机二级证书；
2018.9-2021.6                                  武汉xxx大学                         
行政管理专业/本科
专业技能 | Skills
教育背景 | Education
兴趣爱好
· 姓 名：xxx
· 求 职：采购经理
· 生 日：1995.2.17
· 身 高：175cm
· 贯 籍：广东广州
· 现 居：广东广州白云区
· 电 话：188-8888-8888
· 邮 箱：123@123.com
· 经 验：3年工作经验
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