[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\曾燕\Desktop\形象照1.jpg形象照1]xxx  求职意向：大学助教   工作经验：5年

自我评价

专业能力

工作经历

教育背景
2012.09 - 2016.06                           湖南大学                               英语专业（本科）



2018.03 - 2020.06                            长沙学院                               职位：大学助教
1. 了解学生学习情况，监督以及指导学生完成学习任务，并及时将学生学习情况反馈给主讲老师； 
2. 定期与学生沟通学习进度及情况，制定个性化学习方案； 
3. 及时、准确地收集最新考试类相关信息，随时把握最新动态； 
4. 及时辅导学生，解决学生遇到的各种学习问题；  
5. 了解学生需求，定期疏导和沟通，并及时反馈给相关任课教师；  
6. 负责学生日常出勤管理、考勤统计等工作；  
7. 监督配合讲师教学工作，关注学生学习过程，组织考试相关事宜。

2016.10 - 2018.02                           长沙理工学院                           职位：大学助教
1. 安排授课教室，并做好学生上课前的接待工作；
2. 维护学生，帮助学生领教材，发放到学生本人手中；
3. 在教师授课结束后，为学生提供教学服务；
4. 协助授课教师写授课记录，并且保证所写授课记录详细、客观、准确；
5. 定期督导学生完成作业，在课后为学生解答作业中疑难问题和作业辅导，并检查学生作业质量。



计算机能力：获得全国计算机二级证书，并熟练OFFIC办公软件；
语言能力：普通话二甲，具有良好的听说读写能力；
专业能力：通过专业英语四级、八级考试，获得教师资格证。



本人英语专业毕业，专业八级以上水平，可熟练使用编辑录入的办公软件；具有责任心，能够始终保持专业精神和职业操守; 工作有热情，执行力强，具备团队协作精神；热爱英语，并且善于学习和接受新事物，适应能力强；  有良好的道德修养和文化底蕴，具有对教育、生活的理解和反思。
年龄：1993-05
地扯：广东珠海
学历：本  科
专业：英语专业

电话：123-1234-5678
邮箱：LINXE@qq.com
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