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求职意向：项目工程经理/助理相关
RESUME
20XX.09-20XX.06    四川XX大学    建筑工程    本科（非全日）
20XX.09-20XX.06    四川XX大学    土木工程    大专（全日制）
教育背景
20XX.09—20XX.06    某某建筑工程公司    项目助理兼经理
· 编制设计计划、设计任务书、设计合同，组织设计单位考察等
· 负责项目各阶段，各分项设计进度、图纸质量管理工作
· 负责与设计单位的联络、沟通，跟踪项目规划设计意图在设计各阶段的完整贯彻和表现
· 全面负责项目设计的质量和进度，并提供技术支持和咨询；参与协调和解决公司内部项目设计中出现的技术问题
20XX.10—20XX.07    四川某某建设单位   项目工程助理
· 工程招、投标业务流程，能熟练与业主、监理等单位进行业务沟通；负责建筑工程相关信息的获取和业务承揽（联系）
· 并配合项目部门、设计部门办理增减款项及工程款预算工作
· 负责安防、信息化项目管理，统筹与组织项目施工，保障项目建设进度、质量、成本、安全、物料、文档
工作经历
荣誉证书
国家二级建造师
2018湖北XX项目优秀员工
XX大学优秀毕业生
二级建造师    3-5年工程相关工作
手机：131-0000-0000
邮箱：12345678@qq.com

项目能力
项目管理
协调组织
应急处理
自我评价
1.XX年的工程项目助理工作，熟悉项目管理全部职责，经验丰富
2. 良好的项目组织管理和沟通协调能力，能够独立组织完成设计工作，掌控项目进度
3.高度的责任感，具敬业及团队合作精神，协调沟通能力强
性别：男         年龄：XX
籍贯：四川成都   民族：汉族
生日：1993.05   学历：大专
现住：湖北武汉洪山区XXXX街道
个人信息

image5.png




image6.png
i




image7.png




image8.png




image9.png




image1.jpeg




image2.png




image3.png




image4.png




