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主修课程：基本会计、统计学、市场营销、国际市场营销、市场调查与预测、商业心理学、广告学、公共关系学、货币银行学、经济法、国际贸易、大学英语、经济数学、计算机应用等。
具有谈判能力、议价能力、应变能力、社交能力；熟悉价格、行情，能建立材料资料库，对行业材料有一定的审定能力；有供应商管理经验，信息及原材料采购分析经验，成本控制意识强；良好的谈判技巧，对市场变化保有敏锐度；具有良好的服务意识以及合作意识；工作认真细心，具有责任心。
PRESONAL RESUME
xxx
生日：02.17
年龄：26岁
身高：173cm
工作经历 | Experience
教育背景 | Educational 
办公技能：熟悉各类办公软件和PPT排版；熟练使用ERP系统；
专业技能：熟悉采购基本模块，了解采购各项事务的操作流程，并能实际操作运用；
证书技能：计算机二级证书；
2020.6-至今                          晓恩电子商务有限公司                     采购助理
工作内容：
· 执行采购订单和采购合同，落实具体采购流程；
· 操作系统录入采购订单，采购入库；
· 负责供应商的维护，订单的制作、确认;
· 协助采购经理进行供应商的联络、接待工作;
· 供应商应付账款核对、汇总和请款；
自我评价 | Evaluation
技能荣誉 | Skilll 
现居地址：上海市浦东区
联系电话：12345677890
电子邮箱：info@126.com
求职意向：采购助理
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