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基本信息
专业技能
2014.09 - 2018.06             湖南大学                英语专业（本科）
主修课程：英语应用文写作、综合英语、英语视听、英语口语、翻译理论与实务、英语阅读、口译、商务英语、商务谈判、国际贸易、外贸理论与实务、英文科技文献检索、科技英语、科技英语写作。




2018.10 - 2020.06             湖南商学院               职位：大学助教
工作职责：
1. 根据课程计划，按照教学规范进行备课及课程教学，保证授课质量；  
2. 积极参与教研活动，提升教学质量，完善教案；  
3. 负责教具，教室硬件维护和教室环创工作；
4. 负责学生学习情况的跟踪、监控与反馈，包括教学进度、学习动态，作业收集，考试提醒，结课报告等；  
5. 履行教辅职能，协调学生及教学老师之间的工作，并做好沟通与反馈；  
6. 负责教务行政事务管理，包括辅导课、学生出勤、学习档案、心理疏导  
7. 对所负责学生的定期沟通，学生学习进度的规划。




计算机能力：获得全国计算机二级证书，并熟练OFFIC办公软件；
语言能力：普通话二甲，具有良好的听说读写能力；
专业能力：通过专业英语四级、八级考试，获得教师资格证。




本人形象气质佳，具有亲和力，口语标准流利，发音清晰准确，能够用英语流利的进行授课，课堂教学风格灵活，趣味性和知识性强，有教师资格认证；热情开朗，热爱教育事业，有很强的团队精神并具有优秀的沟通技巧；工作认真负责，有耐心，能够熟练操作办公自动化软件。


R 计算机一级证书
R 全国英语四级证
R 全国英语六级证
R 会计从业资格证

姓名：xxx
专业：数学专业
年龄：1994 年11月
地址：湖北省-武汉市
电话：13888888888
邮箱：LINXE@qq.com

· 
xxx
求职意向：大学助教
工作经验：3年
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