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根据业务需求按时执行采购订单、跟单计划；进行市场调研，选择有质量、品质以及合理价格的供货商，及时优化商家；及时协调解决采购、物流、销售和客户服务过程中所产生的供货及质量问题；到货跟进，处理来货异常、跟催紧急货品等突发事件；统计销售部门的销售数据分析；根据ERP系统进行下单；寻找筛选适合的供应商，跟供应商进行价格和交期等各方面的谈判；根据市场调查数据整理和分析，进行成本利润核算；

2018.09-2019.06  晓恩科技有限公司    采购专员


负责公司金属原材料、五金工具、劳保用品以及包材的采购工作。跟进公司采购订单的进度（订单下达情况、供应商完成情况、物流进度）；统计生产物料消耗情况，结合仓库库存情况，促使各生产科室做好物料请购；
与质量部门仓库做好物料接收工作。对不合要求物料进行处理，不合格物料拒收；经质量部门与技术部门确认可让步接收物料，与供应商协商让步接受事宜，经采购负责人确认后，通知仓库收货入库；完成采购请款工作。对采购单与仓库入库供应商送货进行核对，确认后通知开票，到票填写付款申请单发票挂账单，以及财务要求的票据，附合同交财务报账。
2016.09-2018.06    晓恩有限公司   采购专员


兴趣爱好
通过多种渠道，如张贴、发放传单，画板，联合其他中介等建立私人家教中介，掌握了丰富的家教市场资源。主要负责小学升初中、初中升高中、高中升大学的全科教学辅导介绍。
2015.09-2016.06   家教中介


求职意向：采购专员/助理
主要负责高峰期在食堂盛饭、打菜、端盘子，人少时负责洗菜、准备各种需要的食材，日常需要煮饭、端饭、收拾厨房、将食材都挑拣洗干净等等。
2016.09-2017.06   校食堂勤工俭学


2014.09-2018.06    
晓恩大学      电子信息工程     本科     



具有很强的进取精神和较强的动手能力，自我约束力强，随和、良好的协调沟通能力，适应能力强，反应快、爱创新。有较强的组织能力、活动策划能力，有较强的团队精神，良好的人际关系。处事认真负责、细心、勇于承担，对工作有毅力，勇于迎接新挑战。
普通话一级证书
英语六级证书
计算机二级证书
国家一等奖学金
拍照
跑步
看书
骑行
美食
荣誉证书
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