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出生年月：1997.08.08       身高：1米6          手机号码：15000000000                         现居地：广东深圳           政治面貌：党员        邮箱：123456@xx.com
求职意向： 市场助理
佰 通

教育背景
个人技能
大学英语四级证书        普通话二级甲      营销助理资格证书
计算机等级二级证书      熟练office所有办公软件
在校期间连获得3年奖学金  同时获得学校优秀干部奖

20xx.09-20xx.06                        xxx有限公司                         市场部实习生                   
1. 负责公司销售合同及其他营销文件资料的管理、归类、整理、建档和保管工作；
2. 负责收集、整理、归纳市场行情、价格，以及新产品、替代品、客源等信息资料，提出分析报告，为部门业务人员、领导决策提供参考；
3. 协助销售人员做好上门客户接待和电话来访工作；在销售人员缺席时，及时转告客户信息，妥善处理；
4. 负责客户、顾客的投诉记录，协助有关部门妥善处理，协助部长做好部内内务、各种部内会议的记录等工作；完成公司领导交办的其他任务。

20xx.10-20xx.10                        校学生会宣传部                           部长
1. 负责校学生会相关活动的宣传工作，带领部门成员制作宣传海报、传单、横幅等宣传材料；
2. 多次举办学校社区的“社区文化节”、“消防知识竞答赛”和“预防安全隐患征文大赛”等大型活动；
3. 及时完成学生会的其他工作，工作得到学校老师认可。
在校经历
20xx.09-20xx.06                          xx大学                           市场营销（本科）
主修课程：政治经济学、西方经济学、国际经济学、计量经济学、世界经济概论、国际贸易理论与实务、国际金融、国际结算、货币银行学、财政学、会计学、统计学等。
本人性格乐观开朗，为人陈恳，乐于助人，富有爱心，责任心强对工作耐心细致，善于发现，对事物具备良好的洞察力，勤奋好学，拥有很强的上进心，在实习和校学生会之间工作主动积极，能吃苦耐劳，有较强的组织，沟通，协作能力，富有责任感和团队精神。

自我评价
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