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专业技能   Technology
工作经历   Experience
教育背景   Education
本人较强的专业素质，良好的品质，突出的社交能力、语言表达能力和敏锐的洞察能力；充满自信、有较强的成功欲望，并且吃苦耐劳、勤奋执着；有较强的应变能力，为人真诚自信，乐观大方，有坚韧不拔之毅力，能承受各种困难的打击，责任感强，自制力强。
2016.9-2020.6                           xxx大学                      市场营销专业/本科
主修课程：管理学原理、行政学原理、政治学原理、当代中国政治制度、比较政治制度、法学导论、社会学概论、政府经济学、行政组织学、地方政府学、市政学、公共政策等。
2020.3-2021.03                         xxx网络科技有限公司               销售助理
工作内容：
· 协助业务人员进行订单制作、跟单、样品寄送，并跟进，为销售部提供帮助。
· 处理制作业务人员交给的报表，文件，资料等。
· 协助业务人员回收货款，并及时提醒业务员相关货款的回收情况。
· 协助业务人员与甲方联系协调沟通。
其他技能：英语四级证书；国家计算机二级证书；熟悉各类办公软件和PPT排版;
专业技能：具有处理问题、安排进展、跟进进程、沟通及疑难问题服务的意识跟能力;
佰 通
求职意向：销售助理 / 随时到岗 / 1年工作经验
1995.2.17       广州白云区      18888888888       123@123.com
PRESONAL RESUME
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