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学习态度：在学习和工作中我都是一个一丝不苟的人，做事有始有终。我会把老师交代的每一个任务都尽自己最大努力去完成。我喜欢尝试和挑战新鲜事物，也乐于学习我从未接触过的知识。我不惧压力，我拥有较高的自主学习能力，办事效率较高。我希望在未来的工作中能够越战越勇！

工作态度：细心负责，熟练运用办公自动化软件，善于在工作中提出问题、发现问题、解决问题，有较强的分析能力；勤奋好学，踏实肯干，动手能力强，有很强的社会责任感；喜欢和勇于迎接新挑战。

自我评价

2012.09 - 2016.06                      
财务管理 / 本科

教育背景
珠海xxx大学财务学院
管理学、会计学原理、财务管理、中级财务会计、审计学、成本会计、统计学原理等课程
校内经历
珠海xxx大学财务学院                       2012.09 - 2014.06
校办公室助理
1.	协助学院办公室完成学院行政事务工作及部门内部日常事务工作。
2.	学院重要会议及事件的新闻报道更新。
3.	学院院报的策划、编辑、审核及送递印刷后分发。
4.	会务安排：做好会前通知及会议环境准备、会议拍摄、会后整理工作。
5.	做好材料收集、上级文件传阅、公文校对、学院文件印发等工作。
6.	对外协助接待来访、对内联系学院各职能部门和系部、上传下达等传递信息工作。
7.	负责学院公文及传真的收发及传递。负责院长及部门办公用品的领用和分发工作。
8.	协助展览、讲座、学院教职工大会、开学、毕业典礼等大型院级活动组织与筹备。


荣誉奖励
专业技能：
初级会计证书
财务实操竞赛一等奖


语言技能：
英语六级证书
英语四级证书
普通话二级甲等证书



办公技能：
WPS office二级证书
WPS认证证书
文档制作大赛一等奖
二维码
二维码为xxx作品集链接
可替换为个人微信二维码
生日：1997.07.07                    
电话：177 0707 0707
现居：广东省珠海市
邮箱：00000@qq.com
xxx  
求职意向：市场销售
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