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PERSONAL RESUME
出生年日：1990-10-01            电 话：130-1300-0000
最高学历：学士学位               邮 箱：LINXE@qq.com      
        
现 住 址：广东广州市


xxx
语言技能：大学英语四级，能简单的阅读和简单翻译，普通话标准流利，粤语良好
专业技能：熟悉工程管理相关业务及工程合同管控，熟悉工程图纸会审、竣工验收、工程决算等流程
电脑技能：计算机二级，熟练使用CAD、AI、PS制图软件及Office、 Word、Excel等办公软件

教育经历
工作经历
20XX年9月-20XX年6月                广东理工大学                         建筑工程 - 本 科
技能证书：《一级建造师证》、《注册造价工程师》、《施工员证书》
20XX年6月-20XX年8月               广州市XXX建筑工程有限公司              工程管理经理
工作描述：
1、负责工程项目整体的管理工作，组织项目班子并负责管理、安全和质量工作；
2、组织设计施工和项目的进度落实以及和甲方、监理的协调和沟通工作；
3、做好项目专业供应商管理和施工人员的合理安排工作，处理工程项目中的突发性事故；
4、负责工程的成本控制和结算确认工作，参与新建项目的可行性认证工作和前期管理工作。

20XX年6月-20XX年5月                深圳市XXX建筑工程有限公司                 项目主管
工作描述：
1、跟进工程前期现场管理及办理开工前的各项施工手续，协调与当地各政府机关的关系；
2、全面负责项目管理中的安全、进度、质量、成本控制等的管理，定期与总公司管理层汇报；
3、负责工程在设计阶段与设计部门的协调沟通，并跟踪设计结果；
4、负责项目审批工作，对工程进行分阶段验收和最终竣工验收，确保项目施工的顺利进行。
自我评价
工作作风严谨、细致，具责任心和敬业精神，积极主动、适应能力强，承压能力强，善于自我激励，高度的工作热情，良好的团队合作精神，能够处理现场各种情况，采取相应措施的能力，有良好的沟通能力及团队配合工作的经验，具备控制施工质量的检查和监控一切有关项目现场相关的工作能力。
个人技能
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