[bookmark: _GoBack]xxx  求职意向：大学助教   工作经验：6年
兴趣爱好：


自我评价


专业能力


工作经历


教育背景







学历：本    科
专业：电子信息工程

电话：123-1234-5678
邮箱：LINXE@qq.com

年龄：1991-05
地扯：广东珠海
2010.09 - 2014.06                           郑州大学                       电子信息工程专业（本科）



2016.03 - 2020.06                           郑州理工学院                             职位：大学助教
1. 在助教课程跟班听课并为学生进行辅导答疑、批改作业、上习题课、讨论课; 　　
2. 撰写助教课程的全程教案;，积极参与教研活动，提升教学质量，完善教案；  　　
3. 熟悉专业实验室教学仪器设备，掌握实验内容，熟练使用教学软件;撰写实验教学大纲和实验报告; 　　
4. 跟班听课，每周听课时数不少于8学时(含助教课程); 　　
5. 指导学生实验、生产实习和毕业实习; 　
6. 在教研室安排下，试讲课内部分章节，逐步提高教学能力和教学水平; 　　
7. 根据学校工作需要，独立担任课程的部分或全部讲课工作。

2014.10 - 2016.02                          郑州科技学院                              职位：大学助教
1. 协助授课老师完成相关授课工作，积极解决授课过程中的相关问题；  
2. 维护课堂纪律，调解课堂气氛，呵护班内学生安全；  
3. 负责学生缺课落课的课后辅导；承担课程辅导和答疑，作业和考卷批改等工作；
4. 维护教室和教学用品、整理归档学生作品等相关事项管理等。



计算机能力：获得全国计算机二级证书，并熟练OFFIC办公软件；
语言能力：通过全国英语四、六级考试、普通话二甲，具有良好的听说读写能力；
专业能力：取得教师资格证。



本人诚实守信，有责任心，吃苦耐劳，热爱教育事业，具有良好的教师职业操守和服务精神；熟悉办公室软件和操作，能熟练使用Word, Excel, PowerPoint，制作教案；具有团队合作精神和较强的服务能力，具备良好的沟通技巧、学习能力，应变能力强，能妥善处理突发事件。
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