[bookmark: _GoBack]
教育背景

求职意向：秘书
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2019/7-2023/12	          富士康科技集团         经理助理/秘书
工作描述：	
在该公司主要负责市场部门的人事行政工作，并为所在市场部门进行海报和视频制作等宣传工作。
主要工作内容有：
1. 负责市场部门与各部门的接洽协调工作;
2. 传达公司发文及政令，组织安排市场会议并做好会议记录;
3. 负责部门主管的人事考勤及行程安排等相关工作;
4. 撰写宣传文案，制作营销海报及视频;
5. 运营公司新媒体及董事长个人微博账号。
实习经历
2019.03 - 2019.06        Linux系统聊天室
1. 项目简介：基于Linux平台，C++语言实现的网络聊天工具。
2. 使用技能：使用C/S模型、生产者消费者模型、shell脚本、多线程编程，使用jsoncpp开源库实现数据的序列化和反序列化、ncurses开源库绘制对话窗体，使用string、vector、map等容器。
3. 项目职责：服务器的编写，该部分主要使用socket网络编程连接客户端的IP和Port以及消息的收发，生产者将生产的数据存储在数据池中，而消费者从数据池中拿取数据交给服务器，由服务器将数据广播给客户端。

校园经历
自我评价
1. 本人具有扎实的人事、行政专业知识，能独立完成企业的日常工作，所学的专业课程均取得优异的成绩，并连续六个学期获得优秀学生奖学金以及一次国家励志奖学金；
2. 有相关的工作经验，电脑操作熟练，熟悉office、PS等软件操作；
3. 在大学担任班级团支书，因此具有一定的管理和组织能力。另外担任学生会宣传推广体系分管主席，熟练掌握新媒体运营等电脑技能。
2015.09 - 2019.06        北京科技大学      行政管理专业 / 本科
已取得证书：大学英语四级、全国计算机二级、普通话二级甲等
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微信：
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