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获得证书：英语六级证书、普通话二甲
获得荣誉：荣获“优秀共青团员”称号、获大学一级奖学金




2020.09-2021.07                  工作单位：苏州XX科技有限公司            岗位：总经理秘书
1、协助总经理做好公司营销管理工作，根据公司市场反馈及时调整营销策略；  
2、配合总经理对上级领导机关或其他供应商的接待、参观工作；
3、协助总经理与供应商对外建立良好合作关系，做好公司商务接待工作，商务洽谈、商务宴请等。

2017.09-2020.06                  在校经历
1、在学校社团担任外联部长期间主办过几次校级活动，并受到师生的好评；
2、在校期间协助辅导员的工作，比如传真复印，收发信件文件等。
工作经历
2017.09-2021.06                  毕业院校：江苏XX大学                       专业：行政管理
主修课程：管理学原理、公共管理学、法学概论、公共经济学、公共政策学、行政组织学、公共部门人力资源管理等。


教育背景
证书荣誉
本人思想上进，能够严格要求自己，做事认真、有责任心、有耐心，决定要做的一定把它做好。性格方面，乐观、开朗，有毅力，能吃苦耐劳，有钻研能力，能不断地学习和上进，并能够始终保持一颗平常心，且遇有不懂的能够虚心请教，随时跟上行业的发展，适应能力强，喜欢接触新生事物。
自我评价


出生：1999.01
学历：本科
性别：女

身体状况：良好
电话：18612345678
邮箱：123456789@00.cn
籍贯：江苏苏州
民族：汉族
身高：168cm
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