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出生年月：20XX.0X	手机：180 0000 1108
工作年限：应届毕业生（0年）	邮箱：kingsoft@xxx.cn

教育背景

20XX.XX – 20XX.X	湖北工业大学	电子商务专业 / 本科
主修课程
计算机网络原理、电子商务概论、网络营销实务、网站推广、电子商务客户服务、电子商务网站建设与维护、国际贸易概论、电商实务、消费心理学等

实习经历

20XX.XX – 20XX.XX	某某公司	岗位：店铺运营
工作描述
1. 联系商户，了解商户经营现状，维护合作关系；维护商户上线的产品，根据产品销售的数据对部分产品提出适应市场环境的改变；
2. 针对产品设计营销方案，不断深入了解商户的需求，协调商户处理日常问题，维护酒店的后台信息，上架新酒店 给酒店做价格 房态 信息 新建RP 预付款收款账户信息维护等，所有工作。
20XX.XX – 20XX.XX	某某公司	岗位：助理
工作描述
1. 配合PM收集、整理产品需求，了解业务实际情况并做相关竞品调研；
2. 完成PM分派的产品功能设计，并以Axure原型文档形式输出；
3. 协助PM推进项目研发进度及产品测试、验收等工作；
4. 负责产品后期维护，跟进系统BUG优化，对接市场运营需求；负责产品相关会议纪要，并整理形成文档输出给相关负责人。
个人技能

CET4、CET6、计算机MS office二级证书、普通话二级甲等
大学生记者团优秀新生代表、国家级一等奖学金、学院级一等奖学金、院校二类创业奖金
个人评价

1. 本人具备全面负责公司财务工作的经验与工作能力包括日常事务处理、账务处理、纳税管理、财务管理。对国家财税政策进行不断学习；
2. 性格开朗，积极认真，富有团队精神，抗压能力强，能接受长期出差工作；
3. 沟通表达能力强，亲和能力佳，学习能力强、做事主动、有责任心，团队协作能力佳。
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