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求职意向：采购专员






教育背景   Education

20**.09-20**.06    *******大学     供应链管理      本科
主修课程：物流管理学、生产运营管理、采购与供应管理、供应链协同运营管理、供应链信息管理、供应链服务管理等。

自我评价   About me

1. 丰富的采购团队管理与供应商开发、评审实操经验；
2. 熟悉采购流程，良好的沟通能力、谈判能力和成本意识；  
3. 工作细致认真，责任心强，思维敏捷，较强的团队合作意识； 
4. 良好的职业道德和素养，能承受一定的工作压力，适应出差。




xxx





姓    名：xxx
出生年月：19**.**
身    高：178cm
体    重：65kg
政治面貌：中共党员
籍    贯：上海 浦东
联系电话：12345677890
邮    箱：info@126.com

基础信息 Information


工作经历  Experience
20**.09-20**.06       *******公司             采购助理
1. 执行采购订单和采购合同，落实具体采购流程。
2. 根据产品价格，产品分类，质量，有效的管理各个供应商的采购计划。  
3. 跟进采购订单的下达、交货等情况，确保按时按质完成采购计划，并做好账款处理。  
4. 跟进质检结果，对不合格产品的退换货进行处理；制定严格的质量管理体系，有效的控制产品品质。














在校任职     Practice
20**.09—20**.06   *********大学      文艺部     副部长
1. 协助部长完成文艺部的人员招募、考核等日常运营管理工作；
2. 参与活动统筹规划，策划组织新生晚会、毕业典礼等大型活动; 
3. 负责各项活动前期的节目筹备及实施方案等文书起草与制作;
4. 安排其他部门同学开展推广各类文化娱乐活动，丰富了同学们业余生活。






软件技能        Skills
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