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教 育 背 景


2011.09-2014.07                        XXXX大学                   采购与供应管理专业（专科）
主修课程：微积分常识，物流中的概率与统计基础（数据搜集与整理，数据分布特征描述，概率与概率分布概述），预测技术（时间序列分析，一元回归分析），物流中的运筹学（图与网络分析概要，CPM，PER）简单的运输优化问题。








工 作 经 历


2014.07-2016.06                        东莞XX五金制品有限公司                         采购专员
1、主要负责采购模具钢材料，五金零配件，电控电器类，钣金外发加工，零件放电，线割，电镀外发加工。电子原材料，五金模具，塑胶，包装材料等。
　　2、负责跟进自动机设备铣床.磨床.零件加工以及组装调试进度，确保满足客户准时交期。
　　






2016.07-2020.06                        广州XX五金制品有限公司                        采购部主管
　　1、根据BOM表，了解仓库现有库存，适量适时下采购单，做到货比三家，比价、议价、下单、订单跟催、保证满足生产货物需求。
　　2、供应商有关交期、交量等方面的沟通协调、物料品质和数量异常的处理、与供应商进行每月对账及整理付款。
　　3、与供应商沟通：包括质量、价格、包装、品牌、数量、付款、交货期限及送货地点等事宜；
　　4、不定时的了解市场行情，了解公司所需产品市场价格变动，能以最优的价格买到优质的产品。做到节约成本，控制成本。
　　7.完成上级领导安排的工作。













技 能 经 历

大学英语六级（CET-6），良好的听说读写能力，能够同外国人士良好沟通交流，快速浏览英语专业文件及书籍；
通过全国计算机二级考试，能熟练使用LotusNotes自动化办公系统。





自 我 评 价

本人踏实勤奋、工作认真、责任心强、做事耐心负责、善于沟通与团结同事，致力于采购方面的工作，有着丰富的理论与实践的管理经验，在供应商管理及谈判等方面有着丰富的经验，并对电子，五金，塑胶，包材物料都很熟悉。熟练使用ERP及MRP。
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