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资格证书
编制报表 熟练  /  纳税申报 熟练  /  税务处理 熟练  /  金蝶财务软件 熟练  /  Excel 熟练  /  WPS 熟练
注册会计师，会计从业资格证，证劵从业资格证，大学英语四级证书，国家计算机二级证书，金山办公KOS认证
金山办公软件有限公司                      财务助理                            20XX年5月-20XX年2月
· 协助主管完成日常事务性工作，协助处理帐务，申请票据，准备和报送会计报表，协助办理税务报表的申报；
· 负责现金及银行收付处理，制作记帐凭证，银行对帐，单据审核，开具与保管发票；
· 协助财会文件的准备、归档和保管，固定资产和低值易耗品的登记和管理，及银行、税务等部门的对外联络。
工作经历
金山办公软件有限公司                      财务助理                            20XX年3月-20XX年7月
· 审批财务收支，审阅财务专题报告和会计报表，对重大的财务收支计划、经济合同进行会签；
· 编制预算和执行预算，参与拟订资金筹措和使用方案，审查公司对外提供的会计资料，确保资金的有效使用；
· 负责审核公司上报的会计报表，编制财务综合分析报告和专题分析报告，为公司领导决策提供可靠的依据；
· 员工考勤核对及月度工资、提成的核算，办理其他有关的财会事务，做好文书及日常事务工作。
教育背景
自我评价
我的简历Resume
XXX
求职意向：财务会计岗
民 族：汉族
籍 贯：湖北武汉
电 话：138-0000-0001

毕业院校：xxx大学
学    历：本科
住    址：上海市浦东区
年 龄：25岁
面 群：中共党员
邮 箱：kingsft@docer.cn

xxx大学 / 211院校                          财务管理 - 本科                     20XX年9月-20XX年6月
主修课程：政治经济学、微观经济学、管理学概论、会计学原理、金融学、财务管理、企业会计、经济法律通论、跨国公司财务管理、审计学、成本管理会计、电算会计、财政学、项目评估等

热爱财务会计事业，具有一定的会计岗位工作经验，良好的品行和职业道德，强烈的事业心和责任感；有扎实的理论教学知识和过硬的实践会计工作能力，稳定踏实，认真细心，有良好的沟通表达及协调能力和分析理解能力，人际交往能力及抗压能力。
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