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联系电话：15800000000
电子邮箱：ABC@126.com

教育背景
语言技能：英语CET4，精通普通话、粤语、闽南话
专业技能：具备较强的市场分析、营销策划、市场推广能力
办公技能：熟练使用各类办公软件和办公设备，如Word、Excel等办公软件
2012.09-2016.06               广州大学                  国际贸易               大学本科
主修课程：商务英语、外贸函电、国际商法、国际结算、国际贸易地理、世界经济概论、国际商务谈判、电子商务、国际金融、会计学原理、管理学原理、社会调查等。
姓名：xxx
学历：本科
现居：广东广州

语言表达能力强、思维敏捷、性格活泼开朗；敬业、勤奋，热爱销售工作，勇于挑战自我；具有良好的独立市场开拓能力和执行能力；具有较强的工作能力和社交技巧，较好的沟通能力、协调能力和团队合作能力。
自我评价
专业技能
行政经历
2019.09-至今                   XXXXX公司                                      销售经理            
工作内容：
1. 依据片区的年度销售目标，通过市场开拓和客户关系管理，以及货款的及时回收；
2. 完成公司指派的报告和销售预测要求，理解主要表现指标(KPI)，并且能给予积极的影响；
3. 开拓市场，积极开发客户群为了达到地方和区域销售目标。
2016.09-2019.8                XXXXX公司                                  市场销售专员
工作内容：
1. 按照公司的业务操作流程及管理制度执行和跟踪销售业务；
2. 协助处理商务邮件及与客户沟通联络，协调与外勤，采购，业务的沟通，确保及时完成订单；
3. 处理和解决领导交代及安排的其他突发问题。
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