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电话：13028888888
邮箱：136548975@qq.com
籍贯：湖北省武汉市        生日：1999.08
民族：汉族                政治背景：党员
荣誉：校级三好学生、国家奖学金、优秀干部
综合能力
软件技能
沟通协调
逻辑思维
统筹规划
产品设计
文案编辑
PPT
Word
Excel
Axure
教育背景
2012- 2016      华中科技大学     市场营销
主修课程
基本会计、统计学、市场营销、国际市场营销、国际贸易、经济数学、计算机应用等。

2016 - 2018     华中科技大学     市场营销
主修课程
基本会计、统计学、市场营销、国际市场营销、国际贸易、经济数学、计算机应用等。
工作经验
2018.01 - 至今   
xxx儿信息科技有限公司       秘书
· 团队管理，电商产品管理，策划项目管理； 
· 网站需求分析，产品设计，及产品优化工作； 
· 客服配合，展开产品开发、销售、售后工作；
· 在此输入您的内容，在此输入您的内容 

2017.04 – 2017.12   
xxx信息科技有限公司       经历助理
· 团队管理，电商产品管理，策划项目管理； 
· 网站需求分析，产品设计，及产品优化工作； 
· 客服配合，展开产品开发、销售、售后工作；
· 在此输入您的内容

2016.06 – 2016.12   
xxx信息科技有限公司       运营策划(实习)
· 团队管理，电商产品管理，策划项目管理； 
· 网站需求分析，产品设计，及产品优化工作；
· 在此输入您的内容 
求职意向：经理助理&秘书
xxx
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