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2015-2019       北京师范大学       行政管理专业         本科
专业课程：行政学原理、管理学原理、政治学原理、当代中国政府与政治、当代中国政治制度、比较政治制度、法学导论
1997.06，22岁
现居：湖北 武汉
135-0000-0000
jianxiaoli@qq.com




大学英语四、六级
全国计算机等级证书
普通话二级甲等
C1机动车驾驶证





学院最佳辩手/系演讲一等奖
连续三年获得学业奖学金
系说课三等奖
优秀团干/优秀学生干部


1. 本人适应能力强，乐于学习新鲜事物，对于热爱的事情会付出百分之百的努力；
2. 对待事物积极性强，拥有乐观的心态，性格好，擅于倾听并接受建议，但是不会全盘接受；
3. 待人友善，有极强的耐心。不喜欢强出头，但是不会轻易放过每一个属于自己的机会。


奖项荣誉

技能证书

个人信息



xxx
求职意向：行政管理专业
工作经验
2017/10-2023/11     	江苏理工学院基建处        	实习生
工作描述：	
1. 接待来访人员，并做好记录；
2. 接听办公室电话、及时反馈信息；
3. 资料整理、录入等日常事务。
自我评价
校内任职
2016.10 - 2017.10        学院广播站副站长
协助站长负责站内事务和各中心工作的协调及管理，带领全体站员做好每学期的广播宣传工作。
策划广播站10周年庆活动和校园听众交流会，成功邀请了汕头电台受欢迎主持人担任嘉宾，使活动和交流会均获得了良好的反响。

2015.11 - 2016.11        英语角策划兼主持人
负责日常英语角活动的策划，撰写英语角策划书；
负责英语角活动的现场主持，激发同学们的参与热情，提高英语口语水平和听说能力；
任职期间所策划的每一场英语角活动均受到同学们的喜爱。
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