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现 居：广东广州    经 验：3年工作经验    邮 箱：123@123.com     
xxx        求职意向：工程项目经理 
办公技能：熟练使用word、excel等office办公软件，
证书技能：英语四级证书；计算机二级证书；
5年以上房地产工程管理经验，独立操盘或管理过大型房地产公司项目管理；熟悉项目管理各项业务和操作流程，了解行业政策、法规、规范和标准；具有较强的分析判断能力，优秀的文字表达和书面撰写功底、沟通协调和计划组织能力；诚实守信、责任心强，具有较强的学习能力和团队合作精神。
自我评价
教育背景
工作经历
专业技能
2017.6-至今                               xxx信息科技有限公司                       工程项目经理
工作内容：
· 工程管理制度和体系建设：制定和完善工程标准、细则、制度，并依据工程管理体系文件，检查监督项目执行情况；
· 工程计划及进度管理：包括计划的编制、审查、跟踪、检查、督促以及风险预警；
· 现场管理：负责工程形象进度、工质量、安全文明施工以及现场成本控制的检查与督导；工程项目运行风险检查、预警与处理；
· 内部合作管理：与管理层沟通、协调、解决项目的相关重大事项，解决设计、成本、采购、开发协调事项。
2017.6-至今                               xxx信息科技有限公司                       工程项目经理
工作内容：
· 保证所管理项目的安全、质量、进度、材料、班组等符合公司及甲方要求；
· 协调所管理项目的甲方、监理、总包、现场其他施工企业、班组等关系；
· 负责项目资料的完善、方案的编写及进度款项申报；
· 对现场施工人员技术安全交底及安全文明施工培训；
· 审核材料用量，按进度计划管理材料库存，控制施工管理成本；
· 负责所管理项目的施工技术和施工组织设计的审核工作，检查图纸变更以及完成工程签证手续。
2012.9-2016.6                              武汉xxx大学                           工程管理专业/本科
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