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采购原理与成本控制

团队管理能力

商务谈判

投标招标






教育背景
2012-2018        本科
山东科技大学      市场营销专业
个人信息
出生年月：1995.08
学    历：本科
专    业：市场营销
籍    贯：广东中山
婚    姻：未婚未育
财务经理
杭州齐齐生物科技有限公司 				   2019.08-2020.06
1、主持采购部的全面工作；领导采购部门按部门的工作职能做好工作。
2、领导采购部门按部门的工作职能做好工作。
3、根据项目营销计划和施工计划制订采购计划，并督导实施。
4、制定本部门的物资管理相关制度，使之规范化。
5、制定物资采购原则，并督导实施。
6、做好采购的预测工作，根据资金运作情况，材料堆放程度，合理进行预先采购。
7、定期组织员工进行采购业务知识的学习，精通采购业务和技巧，培养采购人员廉洁奉公的情操。
8、控制好物资批量进购，避开由于市场不稳定所带来的风险。
9、监控项目物流的状况，控制不合理的物资采购和消费。
10、进行采购收据的规范指导和审批工作，协助财会进行工程的审核及成本的控制。

采购主管
杭州盛颜生物科技有限公司 				   2018.08-2019.06
1、寻找优质供应链货源，并采购货源；负责与供应商的联络、接洽、采购等工作；
2、执行公司的价格策略和制定毛利率政策，进行市场调查，根据公司市场定位，确品组合和主导商品，及时制定最有竞争力，又有合理利润的售价。高速商品建议定价，制作产品排期表。
3、商品合同谈判、签订、管理，新品、季节性商品的引进、滞销商品的汰换；
4、对采购商品销售分析及商品结构的调整，根据营运部的促销计划完成相关商品的准备工作
5、编制供应商开发计划、选择、商务谈判、采购计划等，并组织实施；
6、建设和维护供应商管理体系；
7、规划采购预算，控制采购成本。

工作经验
xxx
求职意向：采购经理
联系电话：12000000
邮箱：12000000@189.com
地址：杭州xx区xx路xx小区
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