Personal Resume
1、 熟悉相关质量体系标准，具备良好的沟通能力、谈判能力和成本意识。
2、 熟悉电子料、结构件、机构件、线材、MRO等物料的基本知识。能熟练使用各类办公软件，ERP系统等，熟悉金蝶K3。
3、对数字敏感，有较好的信息、数据分析能力，能从数据出发推动工作改善。工作细致，责任心强，执行力强，具有较强的团队合作精神和沟通能力，优良的职业道德。
工作经历    Experience
山东创惠生态发展科技    采购经理    2017.9-2020.1       
1、 负责提交采购申请、制作确认采购合同与订单，跟进工作并推动货物按期、按质、按量交付；
2、 及时沟通及处理不良品及异常情况，保证交付的稳定性和连续性；
3、 与供应商进行对账并发起结款，保证往来账目清晰准确；统计分析供应商的交期、质量、数量、财务等情况，协助管理与优化供应商的综合表现；

济南汐潮电子有限公司    采购专员    2016.7-2017.8
1、负责根据业务部门需求及库存情况制作公司代理品牌产品的采购订单，跟进供应厂商及时交货；
2、负责进销系统采购订单、进货单等相关单据的录入，维护系统供应商品信息，保证信息完整、准确；
3、负责与供应厂商进行采购相关数据核对，向公司财务提供数据报表；
山东大学    市场营销    2014.7-2016.1       
主修课程：管理学、微观经济学、宏观经济学、管理信息系统、统计学、会计学、财务管理、市场营销、经济法、消费者行为学、国际市场营销
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