[bookmark: _GoBack][image: 无脸男00]本人性格开朗、为人乐观上进，对位置领域有很强的求知欲，对新生事物接受能能力强，具有一定创新思维能力。尤善与人沟通、有很好的人际关系。解决问题的方法灵活变通、头脑冷静、思维清晰，具备 一定的处置突发事件的能力和一定的管理组织才能。
电话
134-0000-0000
邮箱
Ckinl12@163.com
地址
广州市番禺区大石潘村
联系方式 Contact
2015.09			创环科技贸易有限公司				优秀员工称号
成绩：当年度业绩销售排名第一，并获得组内同事一致好评；

2015.09			创环科技贸易有限公司				设计大赛一等奖
成绩：参加运营金点子设计大赛并获得一等奖；

2015.09			创环科技贸易有限公司				优秀员工称号
成绩：当年度业绩销售排名第一，并获得组内同事一致好评；

奖励荣誉Award
外语水平：
通过全国大学四、六级水平考试及TOEFL考试，口语流畅，语音准确，阅读和写作能力突出。
电脑水平：
熟悉掌握OFFICE 办公软件，擅长运用Word、Excel、PPT处理各种文档，能独立编辑网页。
英文水平
电脑水平
意向	外贸业务员
年龄	26岁
身高	183cm
籍贯	广东中山
婚姻	未婚未育
学历	本科
专业	商务英语
技能水平 Skills
2015.09-2016.08		雅加达外语培训学校			商务英语/本科
2015.09-2016.08		南国商学院广州校区			国际贸易/大专
基本信息 Data
自我评价 About Me
个人简历/Resume
教育背景 Education
王先生
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尊敬的领导：

十分感谢您在百忙之中翻阅我的自荐书，为一名即将毕业参加到社会工作的我打开了一扇通往成功的期望之门!

我是xx大学新联学院即将要毕业的一名XXXX专业本科的学生。获悉贵公司要招聘XXXX职位。我对XX这个工作岗位抱有极大的兴趣，并且一心想向XX方向发展，十分乐意为贵公司的发展了尽一份微薄之力。我很荣幸有机会向您呈上我的个人资料。

四年的大学生活，我并没有荒废，我将所有的精力都用在了学习上。因为市场营销专业有基础会计和财务会计的课程，在刚开始学习会计知识时我深刻的体会到XXX的专业性极强，这个职位是我想作为事业奋斗一生的工作。因为它需要专业的知识和技能以及认真负责的态度，这些在性格方面都与我极其贴合，所以我考取了XX从业资格证，今年也参加了初级职称的考试，只是结果尚未出来。虽然我所学的会计知识不如会计相关专业学生精深，但是我相信透过我的不断的学习和努力的工作我会逐渐掌握会计工作所需的专业知识和技能，并为企业做出自己的奉献，在此真诚的期望贵公司给我一个机会!

在四年的大学生活里，我认真对待学习，专业课成绩平均分在80分以上，思想品德良好，在校期间为了充实自己的大学生活，我取得了教育部考试中心认证的计算机三级合格证，英语四级合格证，会计从业资格证，人力资源的三级证书。

本人能够熟练使用办公软件，对电脑有必须的操作潜力。四年中我利用课余时间和寒暑假时间做兼职，并透过各项工作的学习让我感觉到职责的重要。生活中的风雨让我有吃苦耐劳的精神，诚实守信也是我的品格，我深知对待账目是不能马虎大意的，更不能做假账，认真负责本职工作。我的性格属于中向型的性格，我富有上进心，做事认真吃苦耐劳。本人遇事冷静，具备必须的沟通协调潜力、团队合作潜力、抗压潜力。

尊敬的领导，如果我能喜获你带给的机会，我必须会尽职尽责地用实际行动向您证明：贵公司的过去我来为及参与;但贵公司的未来，我愿意奉献我毕生的心血和汗水!我期盼您的佳音。再次表示我最诚挚的谢意!最后祝愿贵公司生意兴隆、万事如意!

此致

敬礼





Eva

2019.04.05

自荐信范文（应届毕业生）
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