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求职意向： 采购专员

PERSONAL RESUME


 
出生：1976-11-18                 政治面貌：共青团员            
学历：大专                        电话：132 0000 0000        
籍贯：江西南昌                    邮箱：123456@qq.com

自我评价


技能特长

具有良好的职业道德素质，踏实稳重，工作细心，执行力强，责任心强；有较强的沟通、协调和领导能力，有强烈的团队协作精神和团队协作能力；心态积极，团队合作能力强，懂得调节和控制情绪，能承受一定的工作压力；
具备良好部门内和跨部门的组织和协调能力，良好的谈判、业务沟通能力；
我热爱采购行业，勤奋好学，事业心强，期望能和团队一起奋斗，共创未来。
熟悉招标和采购流程，熟悉供应商评估、考核，熟悉相关质量体系标准；熟悉合同法及相关法律法规，熟悉采购产品原料知识，具备一定财务管理知识，有丰富的采购工作经验；熟练使用办公软件，熟悉K3系统、ERP系统和客户管理系统；有良好部门内和跨部门的组织和协调能力，良好的谈判、业务沟通能力；工作客观严谨，具备良好的沟通协调、组织计划、执行能力，责任心强；有较强的沟通、协调和领导能力，强烈的团队协作精神和团队协作能力。
2006.06-2023.09              晓恩精模具制造有限公司                  采购主管
工作描述：
主管常规设备、备品备件、生产性辅料、五金电器的采购；
负责相关供应商及供货渠道的开发，并根据公司需要制定供应商开发计划；
负责相关物料的市场调研，对物料的成本构成、市场价格变动等进行整理分析，并提供相应报表，为财务成本决策提供依据；
按公司规定，定期对供应商进行评审及考核。完善及更新合格供方名录；
协助公司领导，对重点采购项目提供支持；
成果描述：
2006年6月进入公司，任职采购员。协助公司领导从0开始建立了主要原材料（钢卷）的采购渠道，为公司模具用精密焊管项目销售突破2万吨/年贡献了一份心力。
因协助公司领导与上海晓恩钢贸无锡分公司达成战略合作，疏通了钢材期货的订购渠道，2011年7月，被任命为采购主管，主管设备及辅料采购。其后，通过考核淘汰的方式，2011年11月底将合格供方名录由37家优化至20家，以规模效应降低采购成本，同时降低管理成本。

工作经历

1996.09-2000.07                晓恩学院                          经济学（大专）
主修课程：
理论经济学（宏观经济学与微观经济学）、应用经济学（金融学与国际贸易）；兼修企业管理的课程；培养宏观的分析能力，以及实际的操作技能。






教育背景
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