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个人简历



























PERSONAL  RESUME












xxx
求职意向：运营专员






联系电话：13012345678
电子邮箱：123456@163.com






[image: 相片2]生日：1996-04-18                
籍贯：广东 
手机：13512345678              
邮箱：123456@qq.com


xxx
求职意向：运营专员







教育背景


20xx.09-20xx.07          
广州大学
电子商务专业本科    
主修课程：有经济数学，计算机网络原理及应用，电子商务概论，电子商务网站与管理，ASP数据库编程，电子商务经济，电子商务网站安全技术，ERP原理设计与实施等。









工作经验


20xx.01-20xx.12           
广州奇迹创意用品有限公司
运营专员
1、负责公司电商平台的日常运营、管理和维护；
2、旗下商城的推文、产品上下架管理，公司旗下产品及品牌的制作和推广图片等平面设计；
3、相关商城营销推广方案的制订和操作。

20xx.09-20xx.12           
广州大海洋家饰用品有限公司
运营助理
1、负责平台定期优化宝贝的各项指标（SEO优化），提升宝贝权重，获取更多流量；
2、每天检查、监督后台的各种异常问题，及时提醒相关部门处理，保证店铺运作不违规；
3、协助店长提报官方活动，维护产品促销，确保活动正常上线（包含日上活动，直播活动等）。

















专业技能


语言能力：英语四级证书、普通话二级甲等证书、粤语。
办公能力：熟练使用电脑及办公软件、熟悉PS等做图软件、打字速度66字/分钟。
其他能力：会计从业资格证书、CI驾驶证。







自我评价


工作方面：熟悉淘宝天猫购物平台，熟悉掌握（直通车、钻展）等推广工具，熟练运用办公软件、擅长数据分析汇总，能独立设计海报等平面设计。
个人方面：性格开朗，具有良好的沟通交流能力，有较强的学习欲望，热爱网络，熟悉网络运，喜欢绘画，摄影等。








自荐信









尊敬的贵司领导：
您好！
首先感谢您在百忙之中抽出时间审阅我的个人简历！
我叫李梦婕，是广州大学20xx届毕业生。在xx平台看到贵公司电商运营的招聘信息，根据贵公司对人才的培育理念和管理要求，我毛遂自荐，个人非常符合您职位的招聘要求。希望我的简历能得到您的青睐。
大学四年我掌握了电子商务专业知识，毕业后先后担任过运营助理，运营专员岗位，熟悉各电商平台运作，有操作直通车，钻展等推广工具经验和心得。工作责任心和抗压能力强，积极主动，善于沟通。平时会积极参加各种学习。我认为只有不断的学习，及时了解行业动态及新知识，才能对工作业务有良好的掌控能力，创新思维能力，提高自己的个人能力。
我性格开朗，为人乐观，在工作上有拼搏精神，注重团队合作。
我坚信人生充满着各种困难与挫折，只有迎难而上不断拼搏才能登上向阳的高峰!
期待能与贵公司共成长，同辉煌。最后祝贵公司事业蒸蒸日上，蓬勃发展！
自荐人：xxx
20xx年xx月xx日














































image1.jpeg




image2.jpeg




