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生日：1990-06
年龄：30岁
身高：165厘米
籍贯：广东广州
电话：000-0000-0000
地址：广州市中山东路
邮箱：eva***@159.com
教育背景
2013.09-2017.05
广州XXX商业大学
会计学
本科
现持证书
人力资源二级证书
大学英语四级证书
高级计算机技能证书
C1机动驾驶证

某某某 / LINXIAOEN
求职意向：人事经理/工作经验：5年人事经验

工作经验
2017年9月-2020年6月	
广东华诺思投资管理有限公司/人事经理/8K
负责：
1、负责工厂人力资源规划、人员招聘配置、培训开发、绩效管理、薪酬福利管理、劳动关系管理等工作；
2、关注了解业务部门工作情况，提供人力资源管理支持与服务；
3、参与制定、优化工厂的管理制度和流程，监督与控制执行情况；
4、建立员工沟通渠道，做好劳资双方的桥梁，妥善处理劳动关系；
5、参与编制工厂年度费用预算，做好日常费用、成本控制；
6、组织年度评优工作和月度优秀班组评选工作；
7、全面统筹管理授信、融资、还款等相关台帐，确保相关数据准确；
8、建立并完善人力资源管理体系，研究、设计人力资源管理模式；

2015年9月-2017年6月
天地壹号饮料股份有限公司/人事主管6K
负责：
1、根据公司的发展战略搭建人力资源管理体系，促使公司人力资源配置优化；
2、执行人力资源管理各项事务的操作流程和各类规章制度的实施，并配合其他业务部门工作；
3、负责搭建人才梯队以及招聘、培训等工作的有效执行，协调处理公司各种员工关系；
4、根据行业和公司发展状况，制定公司薪酬体系、激励体系并负责实施；
5、负责企业文化建设，开展企业文化活动提升员工凝聚力；
自我评价
本人具备丰富的人力资源管理专业知识，熟悉人力资源各模块的工作流程及实际操作；熟悉制造业或食品企业运作流程；熟悉国家及地区劳动相关法律法规和政策，具有良好的沟通表达能力、领导能力、协调能力；工作严谨、责任心强，具备较好的亲和力和工作渲染力。
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