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自我评价  Self evaluation
 
技能证书  Skill certificate
 
工作经验  Working
 
2015 年 9月-2018年 6月           深圳XX大学                       美术系（大专）
◆ 主修课程： 中外美术史、美术概论、中外画论概要、古文字学与古代汉语、美术考古学基础、书画鉴定概论、美术与摄影基础。
◆ 校内荣誉∶GTA全校前三，院三好学生。



2019 年11月-2020年 12月          深圳XX 有限公司                   行政助理
◆ 独立完成各类文宣品的设计与制作;
◆ 服从公司和部门的工作安排，严格根据班次安排，充分备课以完成教学任务;
◆ 布置并检查学员作业，与家长沟通学员学习情况;
◆ 对学员的学习结果负责，解决学员在美术学习中的疑难，提供专业的咨询和学习建议。

2018年3月-2019 年 9月              深圳XX 限公司              绘图师（实习）
◆ 协助同事完成日常广告设计活动，并定期检查广告数据;
◆ 融入同事群里，近距离了解工作意义及流程，并在实践中改进测绘方法;
◆ 在指导老师的指导下，完成对广告、绘图、喷绘等不同房型的实践活动;



普通话一级甲等;大学英语四级（CET-4），良好的听说读写能力；
通过全国计算机二级考试，熟练运用 office 相关软件。



◆ 工作方面∶工作认真负责，踏实、细致而有耐心，有上进心，动手能力强，勤于思考与总结，富有创造力;能吃苦刻苦，有较强的组织能力和团队精神；
◆ 职业素质∶适应力强、反应迅速、求知欲强、兴趣广泛、掌握学习能力强、思维敏锐、主动活泼且健谈、聪慧且多才多艺、具有写作和语言方面的天赋、逻辑推理、思辨能力强。


教育背景  Ecucalion
 
姓    名∶ 佰通                    出生年月∶1997.10
政治面貌∶ 团员                    民    族∶ 汉
住    址∶ 上海市                  电    话∶ 123-456-T890
学    历∶ 大专                    邮    箱∶ 123@123456.com
PERSONAL RESUME
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