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2016年8月-2017年4月          
校爱心社实践部                                            副部长
曾担任校爱心社实践部副部长一职，负责社团内各类活动的申请及场地布置并成功举办了爱心献血，走进敬老院关爱老人等活动。具备良好的沟通实践能力和组织领导能力。
2018年8月-2019年9月                
广州地税局                                                  文员
续收系统中输入和更新雁峰区近百个纳税人的数据。
分析个体工商户财务报表，检查是否有偷税漏税的行为。
到30家个体户所在地催缴未缴纳的税费，工作过程中获取了实践经验
准普通话培训等等
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求职意向：人事行政专员
技能荣誉
全国普通话二级乙等证书
红十字救护员证
c1驾驶证
Office 软件操作：精通
沟通交流：精通 
2015年8月-2017年5月          
某某儿大学                                            人力资源 
主修课程：管理学、微观经济学、宏观经济学、管理信息系统，统计学、会计学、财务管理、市场营销、西方经济学、经济法、人力资源管理、组织行为学、劳动经济学。
基础信息
自我评价
工作经历
教育背景
准普通话培训等等本人是旅游管理专业应届毕业生，有丰富的旅游管理学知识做基础，善于分析和吸取经验，不断在日常生活中汲取管理方面的知识；个人开朗容易相处，乐于助人，集体感和团队荣誉感强。
学历：大专
年龄：25岁
现居：广州
电话：123-456-78910
邮箱：docer@qq.com
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