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自我评价
2017.06-2019.6          某某某简历设计室大学组织部         部长
 经历内容：
 对内负责主席团文秘工作，对外交接各部门，与各部门和主席团流通并商议
活动和工作
 负责整理会议记录，负责日常文秘工作
 负责对接全校 23 个学院团务工作
 开展一年一度的全校性团务表彰大会
 开展有关共青团中央下发任务


在校经历
2020.06-至今           某某某简历设计室有限公司        HR人事
工作内容：
 有效维护并拓展招聘渠道，以寻找到最佳的招聘资源
 掌握技术人员的招聘重点及用人需求
 组织和执行招聘计划，发布招聘广告，收集简历，进行简历初步筛选，候选
人电话初步沟通，整理有效简历信息，协同用人部门面试
 负责整个招聘进程、跟踪面试结果
 人员招聘、留存的情况跟踪及分析，以便对招聘活动进行有效的评估

2019.06-2020.06         某某某简历有限公司          人力资源实习生
工作内容：
 协助recruiter高效完成制定招聘相关工作，优化招聘流程。
 在各大招聘网站收集相关候选人信息和数据，进行统计分析。
 维护MOKA招聘系统，进行候选人简历初筛。
 全流程跟进意向候选人电话初面、面试邀约、面试安排以及追踪面试结果等。





应聘岗位: HR    地区：广州    薪资：面议    到岗时间：随时到岗
求职意向
工作经历
教育背景
2016.09-2020.06         某某某简历设计室大学         管理学 （本科）              
专业课：管理学、运筹学、经济学、计算机科学与技术。


2015-2016 获第七届大广赛全国平面一等奖
2014-2015 获特等专业奖学金（3/80）
2013-2015 获国家励志奖学金3次


荣誉奖项
[image: ]
技能：C1，office等办公软件，沟通能力，人力资源
语言能力：粤语，英语六级
工作技能
出生：1998.01
籍贯：浙江宁波
性别：女
学历：本科
手机：13800138000
邮箱：LINXE@126.com
基本信息
某某某
我是一个工作勤奋自律
办事效率高的人。
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