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教育背景

毕业院校：XX学院                       管理学本科                             20xx.01 – 20xx.01 
主修课程：管理学，微观经济学，宏观经济学，统计学，管理信息系统，会计学，项目经理，公司理财，经济法630608

[bookmark: _Hlk113264757]实习经历

XXXX有限公司                     实习行政                               20xx.01 – 20xx.01 
工作描述：
1. 通过“青鸟计划”参与暑假实习，主要在xx税务所（办税服务厅）、信息中心、人事教育科等岗位协助纳税服务及行政内勤等税务工作。 
2. 实习，行政人事岗，偏行政些，主要负责考勤，日常办公用品、桌椅采购，费用核算报销，固定资产维护，与财务公司对接账务，社保申报人员增减办理。
3. 作为行政部门的xx个小小的实习生，接触到人事的运行结构。

工作经历

XXXX有限公司                     实习助理                               20xx.01 – 20xx.01 
工作描述：
负责公司内部人员的招聘,包含职能类、品牌类、技术类、运营类、服务类职位的招聘工作,岗位有电商客服、结构工程师、模具工程师、平面设计、财务、人事、行政、实习生等岗位;


获奖情况

荣誉奖励：某某学院求知金奖，大学生创业计划大赛金奖，国家一等励志奖学金，五四评优优秀团干，学习标兵
专业技能：熟悉Web、iOS和Android开发，精通数据库、C++及Java，熟练使用Office 、Axure RP、Visio


自我评价


善于学习吸取多方经验并为己所用。有良好的营销知识基础，擅长渠道拓展、媒体推广、市场营销等。集体荣誉感强，能够独自或通过团队协作等方式开展各项目工作。629487
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