[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\曾燕\Desktop\淘宝店铺二维码.png淘宝店铺二维码]个人方面：拥有较强的学习能力及表达沟通能力能适应各种环境，并融入其中，能在压力环境下完成挑战性工作。
工作态度：工作中认真负责，不以自我为中心，具有团队合作精神，有自制力，做事情坚持有始有终，从不半途而废，喜欢与人相交，并虚心向他人学习。


2014.09 - 2017.06            深圳大学          人力资源管理专业（本科）
主修课程：人力资源管理、组织行为学、绩效管理、员工流动管理、劳动经济学、劳动法、员工素质测评、职业生涯管理、国际人力资源管理、专业英语等。



2017.02 - 2018.05            深圳华电分公司              职位：人事专员
工作职责：
1. 负责完成公司人事工作任务并提出改进意见，负责员工人事档案管理并按所在分厂、部门分类存放；
2. 协助员工招聘的面试负责报到及解聘手续的办理接待引领新进员；
3. 负责新进员工试用期的跟踪考核晋升提薪及转正合同的签订并形成相应档案资料；负责员工调查问卷的发放和收集分析汇总调查结果形成结论上报；
4. 负责统计汇总，上报员工考勤月报表处理考勤异常情；
5. 负责员工绩效考核资料的定期统计汇总，上报并对绩效考核的方式方法提出意见；负责员工薪酬发放的异常处理和薪酬政策的跟踪调查提供相应的报表和资料等。



1. 2014年5月    获得国家奖学金
2. 2015年6月    获“三好学生”称号
3. 2016年7月    新概念文学大赛三等奖
4. 2017年8月    挑战杯创业杯大赛省级铜奖
6. 2017年9月    全国大学生诗人大赛比赛三等奖



计算机能力：获得全国计算机二级证书，并熟练OFFIC办公软件
语言能力：通过全国英语四、六级考试、普通话二甲，具有良好的听说读写能力
其它能力：三级人力资源管理师资格、会计证



专业能力
获得荣誉
教育背景                              
工作经历
史大雄 求职意向：人事专员

年龄：1996.11
现居：湖北武汉
工作经验：2年
政治面貌：团员
123-4564-7899
1111@163.com
· 计算机二级证书
· 全国英语四级证
· 全国英语六级证
· 会计从业资格证
· 教 师 资 格 证
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